Verwaltungsvorschriften zum Gesetz Uiber das
Schiedsamt in den Gemeinden des Landes
Nordrhein-Westfalen (VV SchAG NRW)

Gem. RdErl. d. Justizministeriums - 3180 - Il B. 20 - u. d.
Innenministeriums - 11l A 1 - 12.00.70 - 1899/93 -
v.21.6.1993
in der Fassung v. 03.08.2011

Aufgrund des § 49 des Gesetzes Uber das Schiedsamt in den Gemeinden des
Landes Nordrhein-Westfalen vom 16. Dezember 1992 (GV. NW. 1993 S. 32/SGV.
NW. 316) wird folgendes bestimmt:
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VWzu g1l
Schiedsamt

Das Schiedsamt wird von Schiedspersonen wahrgenommen. Sie filhren bei
ihrer Amtsaustbung die Bezeichnung "Schiedsfrau” bzw. "Schiedsmann".

Das Schiedsamt ist Gitestelle im Sinne des § 794 Abs. 1 Nr. 1 der
Zivilprozel3ordnung und Vergleichsbehérde im Sinne des § 380 Abs. 1 der
StrafprozeRordnung. Die Schiedsperson fiihrt das Schlichtungsverfahren in
birgerlichen Rechtsstreitigkeiten und in Strafsachen durch. Die Einzelheiten
Uber ihre Zusténdigkeit sind im zweiten und dritten Abschnitt des
Schiedsamtsgesetzes und den dazu ergangenen VV geregelt.

Schiedsamtsbezirke in gréfReren Gemeinden

Eine Gemeinde soll in mehrere Schiedsamtsbezirke geteilt werden, wenn dies
im Interesse der Rechtsuchenden - insbesondere im Hinblick auf die
Einwohnerzahl, auf die Grél3e des Gemeindegebietes und auf unginstige
Verkehrsverbindungen mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln - oder sonst im
offentlichen Interesse erforderlich ist.

Die Grenzen der Schiedsamtsbezirke sollen die Grenzen des
Amtsgerichtsbezirks nicht Uberschreiten.

Die Organzustandigkeit fur die Einteilung der Gemeinde in
Schiedsamtsbezirke richtet sich nach den Vorschriften des
Kommunalverfassungsrechts. Nach § 41 Abs. 1 der Gemeindeordnung (GO)
ist der Rat zustandig. Eine Zustandigkeit der Bezirksvertretungen in den
kreisfreien Stéadten nach § 36 GO ist gesetzlich ausgeschlossen, weil die
Abgrenzung der Schiedsamtsbezirke nur im Rahmen eines Gesamtkonzeptes
mit Blick auf das gesamte Stadtgebiet entschieden werden kann. Der Rat
kann nach § 41 Abs. 2 GO seine Zustandigkeit auf einen Ausschul3 oder den
Biirgermeister ibertragen. Dies kommt z. B. bei der Anderung der Grenzen
von Schiedsamtsbezirken im Rahmen des vom Rat festgelegten
Gesamtkonzeptes in Betracht.

Anderung von Schiedsamtsbezirken

Die Grenzen eines Schiedsamtsbezirks kénnen auch wahrend der Amtszeit
einer Schiedsperson geandert werden.

Wiirde durch die Anderung das Amt der Schiedsperson wegfallen oder in der
Person der Schiedsfrau oder des Schiedsmanns der Fall des § 2 Abs. 3 Nr. 2
eintreten, so soll die Anderung nur bei Beendigung der laufenden Amtszeit
der Schiedsperson vorgenommen werden, sofern das nicht aus besonderen
Grunden untunlich erscheint.

Erweist es sich in diesen Fallen als notwendig, daf? eine Schiedsperson vor



Ablauf ihrer Amtszeit ihnr Amt aufgibt, so ist, wenn nicht die Schiedsperson mit
Genehmigung der Leitung des Amtsgerichts ihr Amt freiwillig niederlegt, die
Enthebung vom Amt (8 9) zu erwagen.

Bekanntmachung der Schiedsamtsbezirke

Die Gemeinde macht die Errichtung und Anderung von Schiedsamtsbezirken
offentlich bekannt. Sie unterrichtet die Leitung des Amtsgerichts hieriiber.

VWV zu § 2

Im Regelfall wird die jeweilige Wahlkdrperschaft der Gemeinde niemanden
zur Schiedsperson wéahlen oder wiederwahlen, der im Zeitpunkt der Wahl das
70. Lebensjahr vollendet hat. Sie kann aber je nach Lage des Einzelfalls unter
besonderer Berlcksichtigung des Interesses an einer wirkungsvollen
Schlichtungstatigkeit der Schiedsperson hiervon abweichen.

VVzu § 3

Fir jeden Schiedsamtsbezirk ist in einem getrennten Wahlgang die
Schiedsperson und die stellvertretende Schiedsperson zu wahlen; die
Vertretung kann auch so geregelt werden, dal3 bestimmte Schiedspersonen
sich gegenseitig vertreten. Wird das Schiedsamt frei, so soll die Gemeinde in
geeigneter Form bekannt machen, dal interessierte Personen sich zur Wabhl
stellen kénnen. Vor der Wahl soll die Gemeinde ferner die regionale
Organisation, die sich die Wahrnehmung der Interessen der Schiedspersonen
satzungsgemal zum Ziel gesetzt hat, horen; dies gilt auch fur die
Wiederwahl. Im Fall der Wiederwahl kann auch eine Stellungnahme der
Leitung des Amtsgerichts eingeholt werden.

Die Amtszeit betragt auch dann funf Jahre, wenn die gewéhlte Person an die
Stelle einer vorzeitig ausgeschiedenen Schiedsperson oder stellvertretenden
Schiedsperson tritt.

VWzu §4

Sobald die Schiedsperson gewahlt ist, Gibersendet der Blurgermeister die
Wahlverhandlungen der Leitung des Amtsgerichts, in dessen Bezirk sie ihren
Wohnsitz hat. Er fugt alle Vorgénge tber die Wahl und die Person der oder
des Gewahlten bei.

Die Leitung des Amtsgerichts entscheidet nach MalRgabe der VV zu 8 8 Uber
die Ablehnungsgriinde.

Die Leitung des Amtsgerichts hat vor der Bestatigung zu prifen, ob bei der
Wahl alle gesetzlichen Vorschriften, insbesondere § 2, beachtet worden sind
und ob die gewahlte Person geeignet ist.

Die Verfligung, durch die die Bestatigung versagt wird, ist schriftlich zu
begriinden und der gewahlten Person sowie dem Blrgermeister mitzuteilen.
Dieser hat unverziglich eine Neuwahl zu veranlassen, sobald die Verfligung
bestandskraftig geworden ist.

VWV zu 85
Vereidigung
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Mit der Bestimmung des Vereidigungstermins ordnet die Leitung des
Amtsgerichts die Dienstreise zum Ort der Vereidigung der Schiedsperson an.

Vor der Vereidigung weist die Leitung des Amtsgerichts die gewéhlte Person
auf die Bedeutung des Eides und die Méglichkeit hin, den Eid auch ohne oder
mit einer anderen Beteuerungsformel (§ 5 Abs. 2) zu leisten.

Die gewahlte Person hat die Eidesformel nachzusprechen und soll dabei die
rechte Hand erheben.

Uber die Vereidigung ist eine Niederschrift aufzunehmen.

Die Verweisung auf den geleisteten Eid (§ 5 Abs. 3) kann durch schriftliche
Verfligung der Leitung des Amtsgerichts geschehen.

Die Leitung des Amtsgerichts macht dem Burgermeister Mitteilung von der
Vereidigung, damit dieser den Amtssitz (einschl. des Amtsraumes), den
Namen und ggf. die Sprechstunde der Schiedsperson und der
stellvertretenden Schiedsperson 6ffentlich bekannt machen kann.

VW zu §6
Dienstsiegel und Amtsschild

Die Schiedsperson fuhrt das kleine Landessiegel in Form des
Farbdruckstempels mit der Umschrift "Schiedsamt” und der Angabe des
Schiedsamtsbezirks (vgl. 8 2 Abs. 1 Buchst. m, § 4 der Verordnung tber die
Fuhrung des Landeswappens vom 16.5.1956 - GS. NW. S. 140 -, zuletzt
geandert durch Verordnung vom 27.11.1986 - GV. NW. S. 743 -, - SGV. NW.
113 -). Die Schiedsperson darf das Dienstsiegel nur bei ihrer Amtstétigkeit
benutzen.

Das Dienstsiegel ist sorgféltig und so aufzubewahren, dal3 Unbefugte es nicht
benutzen kdnnen. Von dem Verlust des Dienstsiegels unterrichtet die
Schiedsperson unverziglich die Leitung des Amtsgerichts und den
Burgermeister.

Das Gebaude, in dem die Schiedsperson ihre Amtstatigkeit austbt, kann sie
durch ein Amtsschild kenntlich machen. Das Amtsschild zeigt das
Landeswappen und tragt darunter die Bezeichnung "Schiedsamt” (8 8 der
Verordnung uber die Fuhrung des Landeswappens a. a. O.).

Dienstsiegel und Amtsschild beschafft die Gemeinde. Endet das Amt, so hat
die Schiedsperson das Dienstsiegel und das Amtsschild an die Gemeinde
zurtickzugeben.

Strafrechtliche Verantwortlichkeit
Die Schiedsperson unterliegt den fir Amtstrager geltenden besonderen

Strafvorschriften, weil sie als ehrenamtlich Tétige in einem 6ffentlich-
rechtlichen Amtsverhaltnis steht (811 Abs. 1 Nr. 2 Buchst. b StGB).

VWzu 87
Aufsicht

Die Schiedsperson untersteht der unmittelbaren dienstlichen und fachlichen
Aufsicht der Leitung des Amtsgerichts, in dessen Bezirk sie ihren Wohnsitz
hat.

An sie hat sie sich in allen dienstlichen Angelegenheiten zu wenden, soweit
es nicht um Fragen geht, die ausschlieBlich damit zusammenhéangen, dal die
Gemeinde die Sachkosten des Schiedsamtes tragt, daf3 sie die Kosten und
Ordnungsgelder beitreibt und Anspruch auf die Halfte der Gebuihren hat.

Uber Antrage auf Erteilung der Genehmigung einer Dienstreise oder eines
Dienstgangs entscheidet die Leitung des Amtsgerichts. Ihre Entscheidung
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bindet die Gemeinde hinsichtlich der Erstattungsfahigkeit von Reisekosten
und Verdienstausfall - abgesehen von Dienstreisen oder Dienstgangen, die
der Vorlage der Biicher zum Zwecke der Prufung (VV 3.3), der Vereidigung (8§
5) oder der Teilnahme an einer Dienstbesprechung, (vgl. VV 4) dienen - nur
dann, wenn sie der Dienstreise bzw. dem Dienstgang zugestimmt hat. Die
Antrage sind lUber die Gemeinde an die Leitung des Amtsgerichts zu richten.
Die Gemeinde leitet die Antrage mit einer Stellungnahme zur Frage der
Zustimmung an die Leitung des Amtsgerichts weiter.

Gesuche und Antrage an die hoheren Aufsichtsbehdrden hat die
Schiedsperson bei der Leitung des Amtsgerichts einzureichen.

Vertretung im Falle der Verhinderung

Fur den Fall ihrer Verhinderung Unterricht die Schiedsperson ihre Vertretung,
die Leitung des Amtsgerichts und den Birgermeister nach MaRgabe von VV 1
und 2 zu § 11.

Prafung der Biicher

Die Leitung des Amtsgerichts oder eine von ihr bestimmte Richterin oder ein
Richter hat das Protokoll, das zugehorige Vorblatt, das Kassenbuch und die
Sammlung der Kostenrechnungen (VV 1.1 zu 8§ 29) einmal jahrlich - bei
Bezirken, in denen jahrlich nicht mehr als 20 Sachen zu bearbeiten waren,
spatestens nach Ablauf von drei Jahren - zu prifen. Bei der Prifung kann sie
sich einer Beamtin oder eines Beamten des gehobenen Justizdienstes
bedienen.

Uber die Priifung ist eine Niederschrift aufzunehmen, in der die wesentlichen
Ergebnisse der Prifung festzuhalten und Beanstandungen von grof3erem
Gewicht aufzufuihren sind. Priifungsfeststellungen von geringer Bedeutung
konnen - falls die Schiedsperson anwesend ist - im Laufe der Prufung durch
mundliche Besprechung erledigt werden. Die Schiedsperson erhélt eine
Abschrift der Prifungsniederschrift.

Die Kosten, die der Schiedsperson durch die Vorlage der Biicher zur Priifung
entstehen, gehdren zu den von der Gemeinde zu tragenden Sachkosten (vgl.
VV 1.4 zu § 12).

Dienstbesprechungen

Die Leitung des Amtsgerichts oder die von ihr bestimmte Richterin oder der
von ihr bestimmte Richter héalt regelméaRige und auRerordentliche
Besprechungen mit den Schiedspersonen ihres Bezirks ab.

Die regelméRigen Besprechungen haben mdglichst im Abstand von 12, in
jedem Fall vor Ablauf von 24 Monaten stattzufinden.

Bei besonderem Bedurfnis kénnen aul3erordentliche Besprechungen
abgehalten werden und zwar - mit Genehmigung der nachsthéheren
Dienstaufsichtsbehdérde - auch fiir mehrere Amtsgerichtsbezirke
gemeinschatftlich.

Mit der Anberaumung des Besprechungstermins ordnet die Leitung des
Amtsgerichts die Dienstreise bzw. den Dienstgang der Schiedsperson zum
Ort der Besprechung an. Die notwendigen Reisekosten, die der
Schiedsperson durch Teilnahme an den Dienstbesprechungen entstehen,
gehoren zu den von der Gemeinde zu tragenden Sachkosten (vgl. VV 1.4 zu
§12).

Jahresubersicht

Die Schiedsperson hat der Leitung des Amtsgerichts, in dessen Bezirk sie
ihren Wohnsitz hat, bis zum 31. Januar eines jeden Jahres eine Aufstellung
Uber die Geschafte des Vorjahres nach dem Muster in Anlage 1 einzureichen.

Die Ergebnisse sind bei dem Amtsgericht in eine hach dem Muster in Anlage
2 zu fertigende Ubersicht aufzunehmen. Die Amtsgerichte reichen die
Ubersicht bis zum 28. Februar der Prasidentin oder dem Prasidenten des
Landgerichts ein.

Die Prasidentinnen und Prasidenten der Amts- und Landgerichte lassen fur
ihre Bezirke die Ubersichten in gleicher Weise zusammenstellen. Sie
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vermerken zusétzlich die Zahl der am JahresschlufR vorhandenen
Schiedspersonen.

Die Prasidentinnen und Prasidenten der Amts- und Landgerichte reichen ihre
Ubersicht bis zum 31. Méarz eines jeden Jahres der Prasidentin oder dem
Prasidenten des Oberlandesgerichts ein. Die den Oberlandesgerichtsbezirk
umfassende Gesamtlbersicht ist jeweils bis zum 30. April dem
Justizministerium vorzulegen.

Mitteilung von Wahrnehmungen

Uber Wahrnehmungen, die zu einem dienstaufsichtlichen Einschreiten gegen
die Schiedsperson fuhren kénnen, unterrichtet der Birgermeister die Leitung
des Amtsgerichts.

VVzu 8§88

Die Ablehnung oder Niederlegung des Amtes hat die Schiedsperson der
Leitung des Amtsgerichts gegentber schriftlich oder zur Niederschrift unter
Angabe der Grinde zu erklaren.

Bis zur Entscheidung tber die Berechtigung zur Niederlegung ist das
Schiedsamt weiterzufihren.

Die Entscheidung, die die Ablehnung oder Niederlegung fir nicht
gerechtfertigt erklart, ist schriftlich zu begriinden und der betroffenen Person
formlich zuzustellen. Der Blrgermeister erhélt eine Abschrift der
Entscheidung des Amtsgerichts.

Halt die Leitung des Amtsgerichts die Ablehnung oder Niederlegung fur
gerechtfertigt, so teilt sie ihre Entscheidung der betroffenen Person und dem
Blrgermeister mit.

Bei vorzeitigem Ausscheiden einer Schiedsperson nach den 8§ 8 und 9 ist
unverziglich eine Neuwahl durchzufiihren

VVzu §9

Den Antrag auf Amtsenthebung stellt die Leitung des Amtsgerichts nach
Anhorung der betroffenen Schiedsperson und der Gemeinde, die die
Schiedsperson gewahlt hat.

Die Entscheidung der Prasidentin oder des Prasidenten des
Oberlandesgerichts ist schriftlich zu begriinden und der Schiedsperson und
der Gemeinde zuzustellen.

VV zu § 10

Die Schiedsperson muf3 Uber die ihr bei ihrer amtlichen Tatigkeit
bekanntgewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit bewahren. Eine
Ausnahme besteht nur fir Mitteilungen im dienstlichen Verkehr oder fir
Tatsachen, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner
Geheimhaltung bedurfen.

Dies kann auch im Verhéltnis zur anderen Partei gelten. Die Schiedsperson
wird z. B. ein arztliches Zeugnis, mit dem eine beteiligte Person ihr
Nichterscheinen zum Schlichtungstermin entschuldigt, der anderen Partei
nicht zuganglich machen.

Ohne Genehmigung der Leitung des Amtsgerichts darf die Schiedsperson
Uber Angelegenheiten, auf die sich ihre Verschwiegenheitspflicht bezieht,
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weder vor Gericht noch aulRergerichtlich Aussagen machen oder sonst
mundliche oder schriftliche Erklarungen abgeben.

Sie hat auch dafiir Sorge zu tragen, daf3 ihre Bilicher und sonstigen
Unterlagen unbefugten Dritten nicht zur Kenntnis gelangen kénnen.

Die Pflicht zur Verschwiegenheit steht der Leistung von Amtshilfe nicht
entgegen. Die Schiedsperson, die ein Amtshilfeersuchen einer Behorde des
Bundes oder der Lander erhalt, wird dieses zweckmaRigerweise der Leitung
des Amtsgerichts zur Entscheidung vorlegen.

VVzu §11

Die Schiedsperson, die durch Krankheit, Ortsabwesenheit oder aus anderen
Grinden an der Ausuibung ihres Amtes gehindert ist, hat unverzuglich ihre
Vertretung zu verstandigen.

Ist auch die stellvertretende Schiedsperson verhindert oder dauert die
Verhinderung der Schiedsperson voraussichtlich langer als eine Woche, hat
die Schiedsperson auch die Leitung des Amtsgerichts - ggf. mit Hinweis auf
die Notwendigkeit zu einer Anordnung nach § 11 Abs. 1 Satz 2 - und den
Burgermeister unverzuglich zu unterrichten.

Ubernimmt bei Eintritt des Vertretungsfalles die stellvertretende
Schiedsperson die Amtstétigkeit der Schiedsperson, so sind ihr die amtlichen
Bucher, auBerdem - sofern die stellvertretende Schiedsperson nicht selbst ein
Dienstsiegel fuihrt - das Dienstsiegel der Schiedsperson zu Ubergeben. Nach
Beendigung der Vertretung gibt die stellvertretende Schiedsperson die Biicher
und ggf. das Dienstsiegel an die Schiedsperson zuriick. Die Ubergabe ist
jeweils zu quittieren.

Auf VV 2.3 zu § 29 wird hingewiesen.

WV zu §12

Zu den Sachkosten gehoren insbesondere:

die Ausgaben fir die Beschaffung der amtlichen Blicher, des Dienstsiegels,
des Amtsschildes, der zur Geschéftsfuhrung notwendigen Vordrucke und der
Bicher, die die gesetzlichen Vorschriften und die dienstlichen Anweisungen
enthalten, sowie die Kosten fur den Bezug der Schiedsamtszeitung, dem
Verdffentlichungsorgan der Zentralorganisation, die sich die Wahrnehmung
der Interessen und der Aus- und Weiterbildung der Schiedspersonen
satzungsgemal zum Ziel gesetzt hat;

die Auslagen fur den dienstlichen Schriftverkehr und dienstliche Telefonate
mit Behdrden, insbesondere mit der Leitung des Amtsgerichts und der
Gemeinde;

die Entschadigung fur den Amtsraum nach Maf3gabe von VV 2;

die Vergitung fur die Dienstreisen und Dienstgéange zur Vereidigung (8 5), zur
Vorlage der Blicher zum Zwecke der Priufung (VV 3.3 zu § 7) und zur
Dienstbesprechung (VV 4 zu § 7), im Ubrigen die Vergitung fur mit
Zustimmung der Gemeinde genehmigte Dienstreisen und Dienstgénge (VV
1.3 zu § 7) in entsprechender Anwendung des Landesreisekostengeetzes in
Verbindung mit Ziffer 1 der Allgemeinen Verwaltungsvorschriften zu § 1
Landesreisekostengesetz (RV d. JM vom 12. Mai 2000, MBI. NRW. S. 1376)
sowie die Erstattung von Verdienstausfall in entsprechender Anwendung des
Gesetzes Uber Entschadigung von Zeugen und Sachverstandigen;

die Aufwendungen, die fir MaRnahmen entstehen, die dazu dienen, die
Schiedsperson mit ihren Aufgaben vertraut zu machen; hierzu z&hlt auch der
Beitrag fur die Zentralorganisation, die sich die Wahrnehmung der Interessen
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und die Aus- und Weiterbildung der Schiedspersonen satzungsgemaf zum
Ziel gesetzt hat;

Ersatz fur Personen- und Sachschadeni. S. d. § 12 Abs. 2;

nicht beitreibbare, gemaf § 45 Abs. 4 nicht erhobene oder gemafl VV 2.5 zu
8§ 46 nicht zu erhebende Auslagen der Schiedsperson.

Amtsraum

Die Gemeinde, die die Sachkosten zu tragen hat, hat fir einen geeigneten
Raum zu sorgen, in dem die Schiedsperson ihre Amtstatigkeit ausiiben,
insbesondere Schlichtungstermine abhalten kann. Der Raum ist mit
angemessener Ausstattung, mit Beleuchtung und Heizung zu versehen, fur
seine Reinigung ist Sorge zu tragen. Die Benutzung des Raumes kann auf
bestimmte Tage und Stunden beschréankt werden; hierbei sind jedoch die
beruflichen Verhéltnisse der Schiedsperson zu beriicksichtigen. Eine
Ausubung des Schiedsamtes in Schankrdumen ist unzulassig.

Stellt die Gemeinde der Schiedsperson keinen besonderen Raum zur
Verfligung und benutzt sie deshalb bei ihrer Amtstétigkeit ihre Wohnung oder
andere zu ihrer Verfligung stehende Raume, so hat die Gemeinde der
Schiedsperson auf Verlangen fur die Benutzung der Raume, fir ihre
Beleuchtung, Heizung und Reinigung sowie fir die Abnutzung der
Einrichtungsgegenstande eine angemessene, unter Beriicksichtigung des
Umfangs der Amtstatigkeit zu bestimmende Entschadigung zu gewéahren. Die
Entschadigung darf den Betrag nicht Ubersteigen, den die Gemeinde
aufzuwenden hatte, wenn sie den Amtsraum zur Verfligung stellen wirde.

Ist die Gemeinde bereit, der Schiedsperson einen geeigneten Raum zur
Verfligung zu stellen, zieht diese es aber vor, gleichwohl bei ihrer
Amtstatigkeit ihre Wohnung oder andere zu ihrer Verfligung stehende Rdume
zu benutzen, so bleibt es der Gemeinde uberlassen, ob und in welcher Héhe
der Schiedsperson eine Entschadigung aus diesem Anlaf3 zu gewahren ist.

WV zu §13
Aufgabe der Schiedsperson

Aufgabe der Schiedsperson ist die gultliche Schlichtung streitiger
Rechtsangelegenheiten. Sie ist kein Schiedsrichter und zu einer Entscheidung
irgendwelcher Art nicht berufen. Zwang zur Einigung darf sie nicht austiben.

Als Organ der Rechtspflege muf3 die Schiedsperson in- und auf3erhalb der
Schlichtungsverhandlung stets unparteiisch sein. Anteilnahme an den zu
verhandelnden Sachen, die geduldige Bereitschaft, den Beteiligten zuzuhdren
und auf ihr Vorbringen einzugehen, die Herstellung einer ruhigen und
entspannten Atmosphare sowie zurtickhaltendes Auftreten der Schiedsperson
sind die besten Voraussetzungen fir eine erfolgreiche Tatigkeit.

Sachliche Zustandigkeit der Schiedsperson in birgerlichen
Rechtsstreitigkeiten

Birgerliche Rechtsstreitigkeiten im Sinne des 8§ 13 sind Streitigkeiten, die im
Falle einer gerichtlichen Auseinandersetzung von den ordentlichen Gerichten
nach den Vorschriften der ZivilprozeRordnung entschieden werden missen.
Hierzu gehoéren insbesondere auch diejenigen biirgerlich-rechtlichen
Streitigkeiten, bei denen die Zulassigkeit einer Klage gemaf 88§ 53, 54
Justizgesetz NRW von der vorherigen Durchfiihrung einer auRergerichtlichen
Streitschlichtung abhéangig ist (obligatorische aufRergerichtliche
Streitschlichtung). Die Bestimmungen fur das Schlichtungsverfahren in
birgerlichen Rechtsstreitigkeiten gelten gleichermal3en in Fallen
obligatorischer au3ergerichtlicher Streitschlichtung wie in den anderen
birgerlich-rechtlichen Streitigkeiten.

In erster Linie kommen vermdgensrechtliche Anspriiche flr eine
Schlichtungsverhandlung vor der Schiedsperson in Betracht.
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4.2

Vermdgensrechtlich ist ein Anspruch, wenn er auf Zahlung von Geld oder auf

eine in Geld schétzbare Leistung gerichtet ist oder auf einem Rechtsverhaltnis
beruht, das die Leistung von Geld oder geldwerten Sachen oder Rechten zum
Gegenstand hat.

Danach sind zum Beispiel vermdgensrechtlich die Anspriiche auf:
Schadensersatz, Schmerzensgeld, Beseitigung, Beachtung der Hausordnung
oder Wahrung nachbarrechtlicher Belange. Ausgenommen sind Ansprtiche,
die eine durch Ehe oder Verwandtschaft begriindete gesetzliche
Unterhaltspflicht betreffen, weil sie vor dem Familiengericht geltend zu
machen sind. Vom Schlichtungsverfahren ebenfalls ausgeschlossen sind
solche Streitigkeiten des burgerlichen Rechts, die den Familienstand oder die
Personenrechte betreffen (z. B. Ehesachen, Feststellung des
Rechtsverhéaltnisses zwischen Eltern und Kindern, Betreuungssachen,
Namensstreitigkeiten).

Daneben kann die Schiedsperson auch zur Beilegung
nichtvermdgensrechtlicher Streitigkeiten angerufen werden, bei denen es um
nicht in Presse und Rundfunk begangene Verletzungen der persdnlichen Ehre
geht. Gedacht ist inshesondere an Ehrverletzungen im sozialen Nahbereich,
die nicht selten im Zusammenhang mit anderen Rechtsstreitigkeiten stehen,
und fir die die Schiedsperson ohnehin im strafrechtlichen Bereich fir den
Suhneversuch gemal § 380 Abs. 1 StPO zusténdig ist.

Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit darf die Schiedsperson nicht
bearbeiten; sie darf deshalb grundsatzlich Schuldverschreibungen aller Art,
Anerkenntnisse, Blrgschaften, Hypotheken- und Grundschuldbestellungen,
Abtretungserklarungen, Vollmachten, Quittungen, Kauf-, Tausch-, Pacht- und
Mietvertrage nicht protokollieren.

Sind Erklarungen und Vertrage nach VV 2.5 Teile eines aufzunehmenden
Vergleiches, dirfen diese zu Protokoll genommen werden. Das gilt nicht,
wenn fur diese zu ihrer Giltigkeit die notarielle Form vorgeschrieben ist (z. B.
Grundstickskaufvertrag, § 311 b Abs. 1 BGB).

Die Schiedsperson darf Unterschriften nicht beglaubigen und
Bescheinigungen nur im Rahmen ihrer durch das Schiedsamtsgesetz
gegebenen Zustandigkeit ausstellen. Zur Beglaubigung der Abschrift einer
Urkunde ist die Schiedsperson nur dann befugt, wenn es sich um eine
Urkunde handelt, die sie selbst oder die eine Schiedsperson ausgestellt hat,
deren Bucher sie verwahrt.

Partei

Parteien des Schlichtungsverfahrens in birgerlichen Rechtsstreitigkeiten sind
antragstellende Partei und Gegenpartei.

Die Schiedsperson fihrt die Schlichtungsverhandlung mit den anwesenden
Parteien oder, soweit eine Vertretung zulassig ist (vgl. VV 2 zu § 22), mit den
erschienenen Vertretern. Fur nattirliche Personen, die nicht voll
geschaftsfahig sind, handelt deren gesetzliche Vertretung, far
Handelsgesellschaften und Partnerschaften nach dem
Partnerschaftsgesellschaftsgesetz handeln die vertretungsberechtigten
Gesellschafterinnen und Gesellschafter und fir juristische Personen deren
Organe. Dartiber hinaus kann sich jede Partei einer Rechtsanwaltin oder
eines Rechtsanwalts sowie eines sonstigen Beistands bedienen.

Vor Eintritt in die Schlichtungsverhandlung hat sich die Schiedsperson nach
MafRgabe von VV 4 zu § 13 und von VV 3 zu § 24 Uber die Identitat, die
Geschaftsfahigkeit und die Vertretungsbefugnis der Erschienenen zu
vergewissern.

Geschéaftsfahigkeit

Fur Personen, die das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet haben
(Minderjahrige), kann vor der Schiedsperson nur die gesetzliche Vertretung
einen Vergleich schlieRen.

Bei Volljahrigen, fur die eine Betreuung angeordnet ist, ist gesetzliche
Vertretung deren Betreuerin oder Betreuer nur im Rahmen der ihr
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4.3

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Ubertragenen Angelegenheiten (§ 1902 BGB). Die Anordnung der Betreuung
fuhrt nicht automatisch zum Wegfall der Geschéaftsfahigkeit. Vielmehr muf3 in
jedem Einzelfall geprift werden, ob die unter Betreuung stehende Person fiir
den konkret abzuschlieBenden Vergleich geschéaftsunfahig ist. Eine solche
Prifung ist in der Regel aber nur dann erforderlich, wenn sich Zweifel an der
Geschaftsfahigkeit aufdrangen.

Ist allerdings fiir die betreute Person ein Einwilligungsvorbehalt angeordnet (8§
1903 BGB), ist die Zustimmung der Betreuerin oder des Betreuers
erforderlich, soweit eine Angelegenheit betroffen ist, fiir die der
Einwilligungsvorbehalt angeordnet ist.

Mit Personen, die sich in einem die freie Willensbestimmung ausschlieRenden
Zustand krankhafter Stérung der Geistestatigkeit befinden, darf die
Schiedsperson nicht verhandeln.

Gesetzliche Vertretung bei natlirlichen Personen

Minderjahrige, die unter elterlicher Sorge stehen, werden im Regelfall von
beiden Elternteilen gemeinschaftlich vertreten (8§ 1626, § 1629 Abs. 1 BGB).
Die elterliche Sorge kann aber auch einem Elternteil allein zustehen; das ist
zum Beispiel der Fall, wenn ein Elternteil verstorben ist (§ 1680 BGB), wenn
die elterliche Sorge eines Elternteils aus rechtlichen oder tatsachlichen
Griunden ruht (88 1673 - 1675, 1678 BGB), wenn das Gericht die elterliche
Sorge nach Trennung und Scheidung der Ehe der Eltern oder im Falle des
Getrenntlebens einem Elternteil Gibertragen hat (88 1671 BGB), wenn die
elterliche Sorge einem Elternteil ganz oder teilweise entzogen worden ist (88
1666, 1680 BGB) oder wenn im Einzelfall oder fir eine bestimmte Art von
Angelegenheiten einem Elternteil das Entscheidungsrecht vom Gericht
Ubertragen worden ist (§ 1628 BGB). Sind beide Eltern an der Ausiibung der
elterlichen Sorge gehindert, werden Minderjéahrige von dem durch das Gericht
bestellten Erganzungspfleger (§ 1909 BGB) vertreten.

Waren die Eltern bei der Geburt des Kindes nicht miteinander verheiratet, so
steht beiden Elternteilen die elterliche Sorge und Vertretung gemeinsam zu,
wenn sie erklaren, dass sie die Sorge gemeinsam ausiben wollen oder
einander geheiratet haben. Die Sorgeerklarung bedarf der 6ffentlichen
Beurkundung. Anderenfalls unterstehen Minderjahrige der elterlichen Sorge
allein der Mutter und werden von ihr allein vertreten (§ 1626 a BGB), es sei
denn, das Familiengericht hat dem Vater die elterliche Sorge oder einen Teil
derselben Ubertragen (§ 1672 BGB).

Minderjahrige, die nicht unter elterlicher Sorge stehen, werden durch den
Vormund vertreten. Neben dem Vormund kann ein Gegenvormund bestellt
werden.

Bei Rechtsgeschéften zwischen der gesetzlichen Vertretung, ihrem Ehegatten
oder einem Verwandten in gerader Linie einerseits und der
geschaftsunfahigen vertretenen Person andererseits kann die gesetzliche
Vertretung in der Regel nicht fur die vertretene Person handeln; in solchen
Féllen ist der vertretenen Person, wenn sie minderjahrig ist, ein Pfleger oder,
wenn sie volljahrig ist, ein weiterer Betreuer (8 1899 Abs. 4 BGB) fur diese
Angelegenheit vom Vormundschaftsgericht zu bestellen.

Bestehen Zweifel, ob die Person, die als gesetzliche Vertretung auftritt, die
Befugnis hierzu Gberhaupt oder fur den besonderen Fall besitzt, so ist die
Aufnahme eines Vergleichs abzulehnen, sofern der Zweifel nicht durch
Nachfrage bei der Leitung des Amtsgerichts beseitigt werden kann.

Wegen der Besonderheiten des strafrechtlichen Schlichtungsverfahrens ist
auBerdem VV 5 zu § 34 zu beachten.

Gesetzliche Vertretung und Organe juristischer Personen

Fur juristische Personen (rechtsfahige Vereine, Stiftungen,
Handelsgesellschaften mit selbsténdiger Rechtspersonlichkeit - z. B.
Aktiengesellschaften, Gesellschaften mit beschrankter Haftung, Erwerbs- und
Wirtschaftsgenossenschaften) handeln die satzungsgeman bestimmten
Organe. Bei juristischen Personen des Privatrechts ist das in der Regel der
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6.2

6.3

Vorstand. Handelsgesellschaften (Offene Handelsgesellschaft,
Kommanditgesellschaft, Versicherungsverein auf Gegenseitigkeit) sowie
Partnerschaften nach dem Partnerschaftsgesellschaftsgesetz werden durch
ihre vertretungsberechtigten Gesellschafterinnen oder Gesellschafter
vertreten.

Ein nicht rechtsféhiger Verein kann vor der Schiedsperson als Antragsteller
nicht auftreten; er kann aber Antragsgegner sein und wird dann durch seinen
Vorstand vertreten.

Die gesetzliche Vertretung einer Partei, vertretungsberechtigte
Gesellschafterinnen oder Gesellschafter einer Handelsgesellschaft oder einer
Partnerschaft nach dem Partnerschaftsgesellschaftsgesetz sowie Organe
juristischer Personen haben in dem Verfahren vor der Schiedsperson dieselbe
Stellung wie die Partei.

VV zu § 14

Fir die ortliche Zustandigkeit der Schiedsperson kommt es darauf an, in
welchem Schiedsamtsbezirk die Gegenpartei inre Wohnung hat oder sich
nicht nur ganz kurzfristig aufhalt. Als ein solcher nicht nur ganz kurzfristiger
Aufenthalt kann eine Montagetatigkeit, ein Kuraufenthalt, die Leistung von
Wehrdienst/Ersatzdienst oder das Studium angesehen werden. Ob die
Gegenpartei dort auch ihren Wohnsitz im Sinne der 88 7 bis 9 BGB begriindet
hat, ist unerheblich.

Eine stillschweigende Zustandigkeitsvereinbarung ist unzulassig.

Wohnt die Gegenpartei nicht in dem Schiedsamtsbezirk, kann die
Schiedsperson nur tétig werden, wenn die Beteiligten die Zustandigkeit
ausdricklich vereinbaren. Die Parteien konnen ihr Einverstandnis mit einer
Verhandlung vor der an sich unzustandigen Schiedsperson vor ihr persénlich
zu Protokoll oder aber schriftlich erklaren. In letzterem Fall muf3 die
antragstellende Partei der Schiedsperson die schriftliche Zustimmung der
Gegenpartei vorlegen. Es gentigt, wenn sich die Zustimmung aus dem Inhalt
eines Briefes ergibt. Auf Wunsch der antragstellenden Partei darf die
Schiedsperson selbst bei der Gegenpartei anfragen, ob sie damit
einverstanden ist, dal3 die Schlichtungsverhandlung bei ihr als der an sich
unzustandigen Schiedsperson vorgenommen werde. Ohne die schriftliche
Einverstandniserklarung der Gegenpartei darf die Schiedsperson keinen
Termin anberaumen.

VV zu § 15

Die Schiedsperson braucht nicht in ihrem Amtsraum oder in ihrer Wohnung
tatig zu werden. Sie ist aber an die Grenzen ihres Schiedsamtsbezirks
gebunden; an einem Ort aul3erhalb dieses Bezirks ist eine Amtstéatigkeit
untersagt. Eine Ausnahme gilt nur dann, wenn auf3erhalb des
Schiedsamtsbezirks ein Amtsraum von der Gemeinde zur Verfugung gestellt
wird oder es sich um eine Augenscheinseinnahme handelt.

Wird die Schiedsperson nach § 11 stellvertretend tatig, so erweitert sich ihr
Bezirk fur die Dauer der Vertretung um den Bezirk der vertretenen
Schiedsperson.

VV zu § 16
Bevor die Schiedsperson ihre Amtstatigkeit aufnimmt, hat sie zu prifen, ob sie
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nicht von der Ausiibung ihres Amtes ausgeschlossen ist. Ist das der Fall, so
darf sie nicht tatig werden.

Fur die ausgeschlossene Schiedsperson tritt ihre Vertretung ein. Die
Schiedsperson benachrichtigt die Vertretung (VV 1 zu 8§ 11) und fir den Fall,
daf3 diese ebenfalls verhindert ist, die Leitung des Amtsgerichts und den
Birgermeister nach VV 2 zu § 11.

Uber Verwandtschaft trifft § 1589 BGB folgende Bestimmung:

"Personen, deren eine von der anderen abstammt, sind in gerader Linie
verwandt. Personen, die nicht in gerader Linie verwandt sind, aber von
derselben dritten Person abstammen, sind in der Seitenlinie verwandt. Der
Grad der Verwandtschaft bestimmt sich nach der Zahl der sie vermittelnden
Geburten."

Verwandte in gerader Linie sind danach die leiblichen Eltern, GroRReltern,
UrgroReltern, Kinder, Enkel und Urenkel.

Verwandte in der Seitenlinie bis zum dritten Grade sind: eigene Geschwister
und deren leibliche Kinder sowie Geschwister der Eltern.

Uber Schwagerschaft bestimmt § 1590 Abs. 1 BGB folgendes: "Die
Verwandten eines Ehegatten sind mit dem anderen Ehegatten verschwégert.
Die Linie und der Grad der Schwagerschaft bestimmen sich nach der Linie
und dem Grad der sie vermittelnden Verwandtschaft. Die Schwégerschaft
dauert auch fort, wenn die Ehe, durch die sie begriindet wurde, aufgeldst ist."

In gerader Linie Verschwagerte sind daher die Eltern, GrofReltern und
UrgroReltern des Ehegatten sowie die - nicht gemeinsamen - Kinder des
Ehegatten und deren Abkémmlinge.

In der Seitenlinie bis zum zweiten Grade Verschwéagerte sind die Geschwister
des Ehegatten.

Nimmt ein Ehepaar ein Kind an oder nimmt ein Ehegatte ein Kind des
anderen Ehegatten an, so erlangt das Kind die rechtliche Stellung eines
gemeinschaftlichen Kindes der Ehegatten; in den anderen Féllen erlangt das
Kind die rechtliche Stellung eines Kindes des Annehmenden (§ 1754 BGB),
so dass mit dem/den Annehmenden ein Verwandtschaftsverhaltnis entsteht.
Das Verwandtschaftsverhdltnis zu den bisherigen Verwandten erlischt (§ 1755
BGB). Als Kinder kénnen aber auch Erwachsene angenommen werden. In
diesem Falle ist grundséatzlich nach § 1770 BGB das
Verwandtschaftsverhaltnis auf die annehmende und die angenommene
Person beschrankt. Die bisherigen Verwandtschaftsverhéltnisse bleiben
grundsatzlich bestehen. Etwas anderes gilt nur dann, wenn das
Vormundschaftsgericht bei der Annahme etwas anderes angeordnet hat (8§
1772 BGB).

WV zu § 17

Die Schiedsperson wird die antragstellende Partei eines burgerlich-rechtlichen
Schlichtungsverfahrens schon bei der Antragstellung befragen, ob in
derselben Angelegenheit ein Rechtsstreit vor dem Prozessgericht schwebt.
Falls diese Frage bejaht wird, ist der antragstellenden Partei weiter die Frage
zu stellen, ob sie das Schlichtungsverfahren nur deshalb beantragt, weil die
Klage erst zuldssig ist, nachdem versucht wurde, die Streitigkeit vor einer
Gutestelle einvernehmlich zu regeln (8 53 Justizgesetz NRW). Wird diese
weitere Frage daraufhin verneint, hat die Schiedsperson jedes Tatigwerden
abzulehnen und die antragstellende Partei darauf hinzuweisen, dass sie in
diesem Falle nur bei Vorlage der schriftlichen Einverstandniserklarungen
beider Parteien zur Durchfiihrung des Schlichtungsverfahrens befugt ist.

Ferner muss die Schiedsperson die antragstellende Partei bei der
Antragstellung befragen, ob in derselben Angelegenheit ein
Schlichtungsverfahren vor einer anderen Gitestelle anhangig oder bereits
durchgefuhrt worden ist. Wird diese Frage bejaht, hat die Schiedsperson
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ebenfalls jedes Tatigwerden abzulehnen und die antragstellende Partei darauf
hinzuweisen, dass sie in diesem Falle nur bei Vorlage der schriftlichen
Einverstandniserklarungen beider Parteien zur Durchfiihrung des
Schlichtungsverfahrens befugt ist.

In beiden Fallen darf die Schiedsperson erst Termin bestimmen und die
Gegenpartei laden, wenn die Einverstandniserklarungen vorliegen.

VV zu § 18
(aufgehoben)

VV zu 8§ 19

Jede Partei kann sich eines Rechtsanwalts oder eines sonstigen Beistands
bedienen. Beistand ist eine Person, die neben der personlich erschienenen
Partei zu deren Unterstiitzung in der Schlichtungsverhandlung erscheint.

Ein aktiv stérendes Betragen eines sonstigen Beistands berechtigt die
Schiedsperson zur Zurlickweisung. Empfindet lediglich die andere Partei die
Anwesenheit des Beistands als stérend und lehnt sie deswegen eine
Aussprache vor der Schiedsperson ab, ist die Zurtickweisung nicht zulassig.
Die Schiedsperson wird in einem solchen Fall bestrebt sein, die Beteiligten
davon zu Uberzeugen, daf3 der Versuch einer gitlichen Streitbeilegung
zwischen den personlich anwesenden Parteien nicht an der Anwesenheit des
Beistands scheitern sollte.

Mitglieder der Rechtsanwaltschaft diirfen nicht zuriickgewiesen werden. Dies
gilt nicht fir Rechtsbeistéande, auch soweit sie nach 8§ 209
Bundesrechtsanwaltsordnung Mitglied einer Rechtsanwaltskammer sind.

Nicht zuriickgewiesen werden darf ferner der Beistand einer lese- oder
schreibunkundigen Person oder einer Person, die der deutschen Sprache
nicht machtig oder blind, taub oder stumm ist.

In Strafsachen ist ferner § 38 Satz 2 zu beachten.

VV zu § 20

Eingeleitet wird das Schlichtungsverfahren durch Anbringung eines Antrages.
In dem Antrag ist sogleich die gesetzliche Vertretung einer Partei anzugeben,
weil die Zustellung an die Vertretung zu erfolgen hat. Die Angaben, die der
Antrag nach § 20 Abs. 1 Satz 3 enthalten muss, sollen die Schiedsperson in
die Lage versetzen, schon bei der Antragstellung ihre drtliche und sachliche
Zustandigkeit zu prifen sowie festzustellen, ob Ausschlielungs- oder
Ablehnungsgriinde vorliegen. Ist ein schriftlicher Antrag in wesentlichen
Punkten unvollstandig, so hat die Schiedsperson fir eine Ergdnzung Sorge zu
tragen. Dies gilt auch, falls die erforderlichen Abschriften nicht beigefiigt sind.

Der Antrag ist dann ordnungsgemaR gestellt, wenn die zuvor genannten
Voraussetzungen vorliegen und dartber hinaus auch der geforderte
Kostenvorschuss vollstandig eingezahlt worden ist. Erst danach beginnt die
Frist von drei Monaten nach § 29a Abs. 1 Buchstabe ¢ zu laufen. Im Ubrigen
kann der Antrag auch von der gesetzlichen oder bevollméchtigten Vertretung
der antragstellenden Partei wirksam unterschrieben werden.

Wohnen die Parteien nicht in demselben Schiedsamtsbezirk, kann die
antragstellende Partei sich wegen ihres Antrages an die fur ihren Wohnort



zustandige Schiedsperson wenden. Diese hat den Antrag im Wege der
Amtshilfe aufzunehmen und ihn unverziglich mitsamt einem etwa an sie
gezahlten Kostenvorschuf3 (vgl. aber VV 1 zu § 43) an die zustandige
Schiedsperson zu tibersenden. Dabei kann sie sich, wenn ihr der Name und
die Anschrift der zustandigen Schiedsperson nicht bekannt sind, der
Vermittlung sowohl der fiir sie als auch der fur die auswartige Schiedsperson
zustandigen Leitung des Amtsgerichts bedienen.

Ist die Schiedsperson fir die Angelegenheit sachlich nicht zusténdig (vgl.VV 2
zu § 13) oder liegen Ablehnungsgriinde vor, weist sie die antragstellende
Partei hierauf hin und nimmt den Antrag nicht auf. Liegen
AusschlieBungsgrinde vor, verfahrt die Schiedsperson nach VV 2 zu § 16.

Die fur die Wiederholung einer erfolglos verlaufenen Schlichtungsverhandlung
erforderlichen schriftlichen Einverstéandniserklarungen beider Parteien sind -
sofern sie nicht gegentiber der Schiedsperson abgegeben werden - dieser
vorzulegen. Erfolglos verlaufen ist die Schlichtungsverhandlung, in der keine
Einigung zwischen den anwesenden Parteien erzielt worden oder in der die
Gegenpartei ohne geniigende Entschuldigung ausgeblieben ist (§ 23 Abs. 2).

VV zu § 21

Vor der Terminsbestimmung pruft die Schiedsperson, ob sie 6rtlich und
sachlich zustéandig ist und ob Ausschlieungs- oder Ablehnungsgriinde
vorliegen (VV_ 1 und 3 zu § 20). AuRBerdem stellt sie die Identitat der
antragstellenden Partei fest und priift ggf. die Vertretungsbefugnis der
Vertretung (vgl. VV 2 und 3 zu § 24). Die Schiedsperson zieht von der
antragstellenden Partei einen angemessenen Kostenvorschul ein (vgl. VV 1
und 2 zu § 43).

Bei der Terminsbestimmung ist darauf zu achten, dass die zweiwdéchige Frist
zwischen der Zustellung der Ladung und dem Termin gewahrt wird. Auf
Antrag einer Partei kann die Ladungsfrist auf eine Woche verkirzt werden.
Eine weitere Verkirzung der Ladungsfrist darf die Schiedsperson nur dann
vornehmen, wenn beide Parteien gegenlber der Schiedsperson ihre
Zustimmung mundlich oder schriftlich erklart haben.

Der Nachweis der Ordnungsgemafheit der Ladung wird dadurch gefiihrt,
dass die Schiedsperson die Ladung gegen Empfangsbekenntnis selbst
aushandigt oder durch die Post gegen Zustellungsurkunde oder per
Einschreiben mit Riickschein zustellt.

Auf dem zuzustellenden Schriftstlick und dem Empfangsbekenntnis oder der
Zustellungsurkunde der Post oder dem Ruckschein vermerkt die
Schiedsperson die laufende Nummer des Vorblattes des Protokollbuchs,
unter der die Sache eingetragen ist. Ferner tragt die Schiedsperson im
Empfangsbekenntnis unter den Leitwortern "Kurze Bezeichnung des
Schriftstiickes" folgendes ein: "Ladung zum ..." mit Angabe des Datums der
Schlichtungsverhandlung.

Wenn eine Partei gesetzlich vertreten wird, so muss die Schiedsperson der
Vertretung die Ladung zustellen.

Steht eine Partei unter elterlicher Sorge oder Vormundschaft, so ist in
birgerlichen Rechtsstreitigkeiten die Ladung der gesetzlichen Vertretung
zuzustellen. Bei mehreren gesetzlichen Vertreterinnen oder Vertretern gentigt
die Zustellung an eine oder einen von ihnen. Eltern als gesetzliche Vertretung
ihres Kindes kdnnen zusammen geladen werden; in diesem Fall ist die
Ladung an "Frau ... und Herrn ... als gesetzliche Vertretung des Kindes ..." zu
adressieren. Bei Personen, die unter Betreuung stehen, ist VV 4 zu § 13 zu
beachten; die Schiedsperson soll in der Ladung die unter Betreuung stehende
Person bitten, mit ihrer Betreuerin oder ihnrem Betreuer zum Termin zu
erscheinen, wobei die von dem Vormundschaftsgericht ausgestellte
Bestallungsurkunde vorgelegt werden soll. In Strafsachen ist VV 2 zu § 38 zu
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beachten.

Zugleich mit der Ladung erhélt die Gegenpartei eine Abschrift des Antrages,
damit sie Gelegenheit hat, sich auf die Schlichtungsverhandlung
vorzubereiten. Mit der Ladung weist die Schiedsperson die Parteien hin

o auf die grundsatzliche Pflicht zum persdnlichen Erscheinen,

e auf die Mdglichkeit, sich durch eine bevollméchtigte Person vertreten
zu lassen, die unter Vorlage einer schriftlichen Vollmacht nachweist,
dass sie zur Aufklarung des Sachverhalts in der Lage und zu einem
Vergleichsabschluss erméchtigt ist,

o auf die Anzeigepflicht (§ 21 Abs. 4 Satz 2),

e auf die Folgen des Nichterscheinens der antragstellenden Partei (vgl.
VV 1 zu § 23),

o auf die Notwendigkeit, die Angaben zur Person nach MalRgabe von
VV 2.1 zu § 24 nachweisen zu missen.

Die Anzeige, zu dem anberaumten Termin nicht erscheinen zu kénnen, hat
eine Partei zu begrinden. "Sonstige wichtige Grinde" im Sinne von § 21 Abs.
4 Satz 1 kdnnen z. B. sein die Teilnahme an der Beisetzung eines nahen
Angehdrigen, eine zur Terminstunde wahrzunehmende ehrenamtliche
Aufgabe oder staatsbirgerliche Pflicht oder die die dauernde Anwesenheit der
Partei erfordernde Pflege eines nahen Angehdrigen. Die
Entschuldigungsgrunde kdnnen durch Vorlage von Urkunden (z. B. &rztliches
Attest, Bescheinigung des Arbeitgebers, Fahrkarte oder Flugschein) oder eine
Erklarung eines Dritten glaubhaft gemacht werden.

Durch die rechtzeitige naher begriindete Anzeige der Partei, zu der
anberaumten Schlichtungsverhandlung nicht erscheinen zu kénnen, wird die
Schiedsperson in die Lage versetzt, bei Stichhaltigkeit der
Entschuldigungsgriunde den Termin aufzuheben oder zu verlegen. Gibt eine -
auch nicht rechtzeitig eingegangene - Anzeige Anlal3 zu einer
Terminaufhebung oder Terminverlegung, so unterrichtet die Schiedsperson
hiervon die Parteien unverzuglich auf dem schnellsten Wege.

VV zu § 22

Die geladene Partei hat zu dem anberaumten Termin grundsatzlich persénlich
zu erscheinen, es sei denn, es handelt sich um eine natirliche Person, die
gesetzlich vertreten wird, eine Handelsgesellschaft, eine Partnerschaft nach
dem Partnerschaftsgesell-

schaftsgesetz oder eine juristische Person. Fir natirliche Personen, die
gesetzlich vertreten werden, insbesondere fiir Minder-

jahrige, handelt die gesetzliche Vertretung. Fir Handelsgesellschaften
(Offene Handelsgesellschaft, Kommanditgesellschaft, Versicherungsverein
auf Gegenseitigkeit) sowie fur Partnerschaften nach dem
Partnerschaftsgesellschaftsgesetz handeln ihre vertretungsberechtigten
Gesellschafterinnen und Gesellschafter sowie fur juristische Personen
(eingetragener Verein, Stiftung, Aktiengesellschaft, Kommanditgesellschaft
auf Aktien, GmbH, Genossenschaft) ihre Organe. Bei einer Mehrheit
gesetzlicher Vertreter ist eine gegenseitige Bevollmachtigung zulassig. In
Strafsachen ist § 36 Abs. 1 zu beachten. Von der Pflicht zum Erscheinen kann
die Partei nur entbunden werden, wenn sie sich aus den in § 21 Abs. 4 Satz 1
genannten Griinden entschuldigt und diese Griinde glaubhaft macht (vgl. VV
8 zu § 21).

Eine Partei gilt auch dann als erschienen, wenn sie eine bevollmachtigte
Person zu dem Termin entsandt hat und diese zur Aufklarung des
Sachverhalts in der Lage ist und einen Vergleich abschlieen darf. Die
bevollméchtigte Person ist zu unterscheiden vom Beistand (8 19). Erforderlich
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ist, dass die bevollméachtigte Person - wie die Partei - Angaben zum
Sachverhalt machen kann. Zur Vermeidung spéterer Streitigkeiten muss die
Vertretungsmacht durch eine schriftliche Vollmacht nachgewiesen werden, die
als Anlage zum Protokoll zu nehmen ist."

VV zu § 23

§ 23 bestimmt die Rechtsfolgen beim Ausbleiben der antragstellenden Partei
sowie beim Ausbleiben oder der vorzeitigen Entfernung der
antragsgegnerischen Partei. Das unentschuldigte Fernbleiben der
antragstellenden Partei fuhrt zum Ruhen des Verfahrens. Eine nachtréagliche
Entschuldigung ist nicht erforderlich. Das ruhende Verfahren kann aufgrund
eines entsprechenden Antrags der Partei jederzeit wieder aufgenommen
werden.

Wenn die antragsgegnerische Partei weder selbst zur
Schlichtungsverhandlung erscheint noch sich ordnungsgemar vertreten lasst,
muss die Schiedsperson im Protokoll die Beendigung des
Schlichtungsverfahrens vermerken. Dasselbe gilt, wenn die
antragsgegnerische Partei oder ihre Vertretung sich unentschuldigt vor
Abschluss des Schlichtungsverfahrens entfernt. Jedoch ist ein neuer Termin
zu bestimmen, wenn die antragstellende Partei dies beantragt oder wenn die
antragsgegnerische Partei sich vor dem Ende des Termins hinreichend
entschuldigt hat.

VV zu § 24

Nichtoffentlichkeit der Schlichtungsverhandlung

Die Schlichtungsverhandlung ist nicht 6ffentlich, damit die Parteien die
Maglichkeit zu einer beiderseits offenen Aussprache ohne Ricksichtnahme
auf unbeteiligte Dritte haben. AuRRer den Parteien, ihren gesetzlichen oder
rechtsgeschéftlichen Vertretern, den Beistanden, etwa zugezogenen
Dolmetscherinnen oder Dolmetschern, zu vernehmenden Zeuginnen oder
Zeugen und anzuhdrenden Sachverstandigen sowie der Leitung des
Amtsgerichts oder der von ihr beauftragten Personen ist niemandem die
Anwesenheit in der Schlichtungsverhandlung gestattet. Ihrer Vertretung oder
einer anderen Schiedsperson darf die Schiedsperson mit Zustimmung beider
Parteien den Zutritt zur Schlichtungsverhandlung gestatten.

Feststellung der Identitat

Vor Eintritt in die Schlichtungsverhandlung hat sich die Schiedsperson davon
zu Uberzeugen, dass die Parteien oder ihre Vertretung diejenigen sind, fur die
sie sich ausgeben. Kennt sie sie nicht, so missen sie ihre Angaben zur
Person nachweisen. Dies kann durch einen Pass, durch einen
Personalausweis, eine Kennkarte, einen Fihrerschein oder ahnliche
Urkunden mit Lichtbild geschehen.

Kann eine Partei oder deren Vertretung ihre Identitat nicht nachweisen, ist so
zu verfahren, als wenn diese Partei nicht erschienen wére (VV zu § 23). In
Strafsachen ist § 37 zu beachten.

Prifung der Vertretungsmacht

Tritt fir eine nicht geschéaftsfahige Person ein Vormund, eine Betreuerin bzw.
ein Betreuer oder eine Pflegerin bzw. ein Pfleger auf, so muss sich die
Schiedsperson die von dem Vormundschaftsgericht ausgestellte
Bestallungsurkunde vorlegen lassen. Aus dieser ergibt sich der Aufgabenkreis
des Vormundes, der Betreuerin bzw. des Betreuers oder der Pflegerin bzw.
des Pflegers (vgl. fir Betreuung aber VV 4.2 zu § 13).
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Tritt fir eine unter elterlicher Sorge des Vaters und der Mutter stehende
minderjahrige Person nur ein Elternteil auf, so muf3 dieser der Schiedsperson
eine von dem anderen Elternteil ausgestellte schriftliche Vollmacht vorlegen,
aus der sich ergibt, daf3 der erschienene Elternteil den anderen Elternteil
vertreten darf (8§ 22 Abs. 2 Satz 3).

Soweit sich eine juristische Person, eine Handelsgesellschaft oder eine
Partnerschaft nach dem Partnerschaftsgesellschafts-

gesetz durch Bevollmé&chtigte vertreten lasst, ist eine schriftliche Vollmacht
vorzulegen, die von dem Organ der juristischen Person oder den
vertretungsberechtigten Gesellschafterinnen oder Gesellschaftern der
Handelsgesellschaft oder der Partnerschaft ausgestellt sein muss; eine
Abschrift gentgt nicht. Es kann auch ein beglaubigter Auszug aus dem
Vereins- oder Handelsregister vorgelegt werden.

Bestehen Bedenken gegen die Legitimation der gesetzlichen Vertretung, der
vertretungsberechtigten Gesellschafterinnen oder Gesellschafter oder der
Organe, so ist so zu verfahren, als ware die jeweilige Partei nicht erschienen
(VV zu § 23).

Schlichtungsverhandlung mit sprachfremden, tauben und stummen
Personen

Sprachfremd ist eine Partei, die nicht so viel deutsch versteht und/oder
spricht, dal3 sie sich an einer in deutscher Sprache gefiihrten
Schlichtungsverhandlung beteiligen kann.

Beherrscht die Schiedsperson die Sprache der sprachfremden Partei, so
verhandelt sie mit ihr in deren Sprache und lUbersetzt die Erklarungen der
Parteien.

Beherrscht die Schiedsperson die Sprache der sprachfremden Partei nicht, so
ist die Verhandlung in deutscher Sprache zu fiihren.

Eine sprachfremde Partei kann einen sprachkundigen Beistand zuziehen, der
ihre Erklarungen in die deutsche Sprache und die Erklarungen der
Schiedsperson und der anderen Partei in die Sprache der sprachfremden
Partei Ubersetzt. Sprachkundiger Beistand kann auch ein Angehériger oder
eine sonst der Partei nahestehende Person sein.

Jede Partei kann verlangen, daf3 eine Dolmetscherin oder ein Dolmetscher
zugezogen wird. Die Schiedsperson wahlt die Dolmetscherin oder den
Dolmetscher aus. Sie kann auch Personen auswahlen, die nicht als
Dolmetscher allgemein beeidigt worden sind. Erforderlichenfalls bittet die
Schiedsperson die Leitung des Amtsgerichts um Mitteilung der
Dolmetscherinnen und Dolmetscher, die in der bei der Prasidentin oder bei
dem Prasidenten des Oberlandesgerichts gefuhrten Liste aufgefuhrt sind.

Die Schiedsperson hat grundséatzlich die Zuziehung einer Dolmetscherin oder
eines Dolmetschers davon abhangig zu machen, daf3 die antragstellende
Partei gem. § 43 einen ausreichenden Auslagenvorschuf? entrichtet (vgl. VV
2.2 und 2.3 zu § 46).

Wird der Antrag auf Zuziehung einer Dolmetscherin oder eines Dolmetschers
erst in der Schlichtungsverhandlung gestellt, so unterbricht die Schiedsperson
die Verhandlung und bestimmt einen neuen Termin, sobald sie die
Dolmetscherin oder den Dolmetscher ausgewahlt und sobald die
antragstellende Partei den erforderlichen Auslagenvorschuf? (VV 4.6) gezahlt
hat.

Entsprechendes gilt fur die Schlichtungsverhandlung mit tauben oder
stummen Personen. Ein Auslagenvorschuss (VV 4.6) ist jedoch nicht zu
entrichten.

Erdrterung mit den Parteien

Der neu eingefligte § 24 Abs. 2 beschreibt die Aufgabe der Schiedsperson im
Schlichtungsverfahren. Sie soll in erster Linie ein Gesprach zwischen den
Parteien herstellen, in dem diese selbst zu einer Lésung ihres Konflikts
gelangen. Wenn es zur Herbeiftihrung einer Einigung sinnvoll erscheint, kann
die Schiedsperson auch selbst einen Einigungsvorschlag unterbreiten.
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Grundlage hierfiur sind die in der Verhandlung mit den Parteien und in
maglichen Einzelgesprachen gewonnenen Erkenntnisse tber deren

Interessen.

VV zu § 25

Schiedspersonen dirfen zur Aufklarung des Sachverhalts die Vernehmung
von Zeuginnen, Zeugen und Sachverstandigen sowie die Einsicht in
Urkunden und Akten vornehmen; die Einnahme des Augenscheins
(Ortsbesichtigung) kann nur mit Zustimmung und in Anwesenheit beider
Parteien oder deren Vertretung vorgenommen werden.

Gegen Zeuginnen oder Zeugen sowie gegen Sachverstandige darf kein
Zwang zum Erscheinen und zur Aussage oder zur Gutachtenerstattung
ausgeubt werden.

Zeuginnen oder Zeugen und Sachverstandige sind mindlich oder durch
einfachen Brief zu laden und mit der Ladung darauf hinzuweisen, dafl? sie
weder zum Erscheinen noch zur Aussage oder zur Gutachtenerstattung
verpflichtet sind und daf3 sie keinen Anspruch auf Entschadigung haben. Falls
bei der Schiedsperson von einer Partei ein Betrag fur die Entschadigung von
Zeuginnen, Zeugen oder Sachversténdigen eingezahlt worden ist, so teilt dies
die Schiedsperson bei der Ladung ebenfalls mit und gibt die Héhe des
eingezahlten Betrages an.

In das Protokoll werden Angaben Uber eine Beweisaufnahme nicht
aufgenommen.

VV zu § 26

Ein Protokoll ist auch dann zu fertigen, wenn ein Vergleich nicht zustande
gekommen ist. Ein Protokollvermerk reicht nicht aus.

AuRere Form und Inhalt des Protokolls

Das Protokoll muR3 die StraRe und die Hausnummer angeben, wenn die
Gemeinde in mehrere Schiedsamtsbezirke geteilt ist.

Die Schiedsperson hat in dem Protokoll die Parteien so genau zu bezeichnen,
dal eine Verwechslung ausgeschlossen ist. Anzugeben sind Vor- und
Familienname - ggf. auch der Geburtsname - sowie die Anschrift. Zur
Unterscheidung haufig vorkommender Namen kdnnen der Geburtstag und der
Geburtsort angegeben werden.

Gesetzliche Vertreterinnen und Vertreter, Organe juristischer Personen,
vertretungsberechtigte Gesellschafterinnen und Gesellschafter einer
Handelsgesellschaft und Partnerschaft nach dem
Partnerschaftsgesellschaftsgesetz oder deren Bevollméchtigte und Beistande
sind als solche im Protokoll neben der Parteibezeichnung anzugeben. Das
Gleiche gilt fir Dolmetscherinnen und Dolmetscher. VV 2.2 gilt entsprechend.
Die Angabe der Zeugen ist nicht erforderlich.

Kennt die Schiedsperson die vor ihr auftretenden Personen oder deren
Vertretung nicht, so muss sie im Protokoll angeben, wie sie sich Gewissheit
Uber deren Identitat verschafft hat. Urkunden, auf denen die Gewissheit
beruht, sind genau zu bezeichnen. Soweit Vollmachtsurkunden vorgelegt
werden, sind diese als Anlage zum Protokoll zu nehmen. Zugleich ist dies im
Protokoll zu vermerken.

In dem Protokoll ist der Gegenstand des Streits anzugeben. Dazu sind die
Antrage der Parteien aufzunehmen. Soweit sich daraus der Gegenstand des
Streits nicht hinreichend ergibt, insbesondere bei Zahlungsansprichen, ist
zusatzlich zu vermerken, wie der Streit entstanden ist und welche
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Einwendungen erhoben worden sind.

Fassung des Vergleichs oder Feststellung, dass ein Vergleich nicht
zustande gekommen ist

Das Protokoll muR3 erkennen lassen, dal3 beide Parteien - wenn auch
vielleicht nur geringfligig oder nicht in demselben Maf3e - nachgegeben
haben, um den Streit beizulegen; ein geringfugiges Nachgeben, z. B.
Gewahrung einer Stundung oder die Ubernahme von Kosten des
Schlichtungsverfahrens, gentigt. Paf3t sich eine Partei dem Rechtsstandpunkt
der anderen an, ohne daf3 diese ihrerseits Zugestandnisse macht, so liegt
kein Vergleich, sondern vielleicht ein Anerkenntnis oder ein Verzicht vor, zu
dessen Beurkundung die Schiedsperson nicht befugt ist.

Aus dem Protokoll mul sich ergeben, worauf die Parteien sich geeinigt
haben, insbesondere was eine Partei der anderen zu welchem Zeitpunkt zu
leisten oder zu gestatten hat.

Werden Teilleistungen (Ratenzahlungen) vereinbart, so sind auch H6he und
Falligkeitsdaten der einzelnen Teilleistungen anzugeben; ferner ist
klarzustellen, ob, wenn die Schuldnerin oder der Schuldner mit einer
Teilleistung in Verzug gerat, der Vergleich insgesamt hinfallig sein soll
(bedingter Vergleich) oder ob Schuldnerin oder der Schuldner in diesem Fall
zu sofortiger Zahlung der gesamten Restsumme verpflichtet sein soll
(Verfallklausel).

Soweit ein Vergleich zwischen den Parteien nicht zustande gekommen ist, hat
die Schiedsperson dies im Protokoll festzustellen.

Im Ubrigen sind im Vorblatt zum Protokollbuch (Anlage 3) die in der
Ausfllanleitung vorgeschriebenen Eintragungen vorzunehmen (vgl. VV 3 zu §
29).

VV zu § 28

Ein in der Schlichtungsverhandlung geschlossener Vergleich ist erst
rechtsverbindlich, wenn das Protokoll von den Parteien und der
Schiedsperson unterschrieben worden ist. Die Schiedsperson hat deshalb
darauf hinzuwirken, daf3 die Unterschriften am Schluf3 der
Schlichtungsverhandlung geleistet werden. Soweit ein Vergleich zwischen
den Parteien nicht zustande gekommen ist, muss das Protokoll nur von der
Schiedsperson unterschrieben werden.

VV zu § 29
Amtliche Bucher
Die Schiedsperson flhrt:

1.1.1. ein Protokollbuch mit einem zugehérigen Vorblatt,
1.1.2 ein Kassenbuch,
1.1.3 eine Sammlung der Kostenrechnungen.

1.2

13

Protokollbuch und Kassenbuch sollen dauerhaft gebunden sein und aus
haltbarem Papier bestehen. Die einzelnen Blatter sind fortlaufend mit
Seitenzahlen zu versehen.

Anstelle eines dauerhaft gebundenen Buches darf die Schiedsperson mit
Genehmigung der Leitung des Amtsgerichts auch ein Buch benutzen, bei
dem die einzelnen Blatter mittels einer technischen Vorrichtung
herausgenommen werden kdnnen (Loseblattbuch). Die einzelnen Blatter
des Loseblattbuchs sind mit fortlaufenden Seitenzahlen zu versehen.
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2.1.6

Beschaffung der Blicher

Die Biicher beschafft die Gemeinde, in der die Schiedsperson ihren
Amtssitz hat.

Vor der Aushandigung des Protokollbuchs und des Kassenbuchs an die
Schiedsperson tragt der Burgermeister auf dem Vorblatt des Protokollbuchs
bzw. auf der ersten Seite des Kassenbuchs folgenden Vermerk ein:

"Protokollbuch mit Vorblatt/Kassenbuch des Schiedsamtes ..., bestehend
aus ... Seiten.

Der Schiedsfrau/dem Schiedsmann ... in ... Bezirk ... zum amtlichen
Gebrauch tbergeben.

(Ort und Datum, Dienstsiegel und Unterschrift)"

Geht ein Protokollbuch oder Kassenbuch auf eine andere Schiedsperson
Uber, so bringt der Burgermeister den Vermerk gem. VV 1.4.2 hinter der
letzten Eintragung im Vorblatt des Protokollbuchs bzw. im Kassenbuch an.

Nimmt der Burgermeister die Eintragung gem. VV 1.4.2 oder VV 1.4.3 nicht
vor, so hat dies die Leitung des Amtsgerichts zu erledigen.

Fuhrung der amtlichen Blcher

Die Schiedsperson hat ihre amtlichen Blcher sorgféltig zu fihren und sicher
aufzubewahren. Blatter durfen aus den Biichern nicht entfernt werden, es
darf nicht radiert oder sonst unleserlich gemacht werden.
Durchstreichungen sind so vorzunehmen, daf3 das Durchstrichene noch
leserlich bleibt. Sie sind als Streichungen zu kennzeichnen und zu
unterschreiben.

Behandlung abgeschlossener Blicher und des Schriftguts

Die Schiedsperson hat ein abgeschlossenes Buch unverziiglich bei der
Leitung des Amtsgerichts einzureichen. Sie erhalt dariiber eine Quittung.
Ein neues Buch hat sie rechtzeitig bei der Gemeinde anzufordern.

Nach Abschluf3 des Protokollbuchs oder Kassenbuchs hat die Leitung des
Amtsgerichts hinter der letzten Eintragung im Vorblatt des Protokollbuchs
bzw. im Kassenbuch folgenden Vermerk einzutragen:

"Protokollbuch mit Vorblatt/Kassenbuch abgeschlossen.

(Ort und Datum, Dienstsiegel und Unterschrift)."
Das Amtsgericht kann vernichten:

das Protokollbuch, das Vorblatt und die Sammlung der Kostenrechnungen
nach 30 Jahren,
das Kassenbuch nach 10 Jahren.

Die Frist beginnt mit dem Tage der letzten Eintragung.
Sonstiges Schriftgut ist ein Jahr lang aufzubewahren.
Protokollbuch

In das Protokollbuch hat die Schiedsperson einzutragen:
Vergleiche (88 26 bis 29, 35),

Vermerke uber erfolglos gebliebene Schlichtungsverhandlungen (8 26 Abs.
2 Nr. 4) und Suihneversuche in Strafsachen
(8 40 Abs. 3),

Vermerke uber die Erteilung von Ausfertigungen (8 32 Abs. 1 Satz 2),
Vermerke Uber die Erteilung von Vollstreckungsklauseln (8 33 Abs. 3),

Vermerke Uber die Ausstellung einer Bescheinigung Uber einen ohne Erfolg
durchgefiihrten Schlichtungsversuch (8§ 56 Justizgesetz NRW),

Vermerke Uber die Ausstellung von Bescheinigungen Uber die
Erfolglosigkeit des Suihneversuchs in Strafsachen (8§ 40 Abs. 3).



2.2

2.3

Zu anderen Eintragungen darf das Protokollbuch nicht benutzt werden.
Insbesondere gehdren Vermerke Uber die Festsetzung von
Ordnungsgeldern (8 39 Abs. 4) nicht in das Protokollbuch, sondern nur in
das zum Protokollbuch gehorige Vorblatt.

In das Protokollbuch sind auch die Verhandlungen einzutragen, die die

Schiedsperson als Vertretung einer anderen Schiedsperson aufnimmt; nur
wenn die stellvertretende Schiedsperson kein eigenes Protokollbuch fuhrt,
benutzt sie das Buch der Schiedsperson, die sie vertritt (vgl. VV 3 zu § 11).

Vorblatt des Protokollbuchs

Dem Protokollbuch ist ein Vorblatt nach dem aus Anlage 3 ersichtlichen
Muster vorzuheften. Das Vorblatt ist laufend zu ftihren.

Kassenbuch

Nahere Bestimmungen Uber die Fihrung des Kassenbuchs enthélt VV 1 zu
§41.

VWzug§29a

Im Falle der Erfolglosigkeit eines Schlichtungsversuchs ist hierliber eine
Bescheinigung zu erteilen (8§ 56 Justizgesetz NRW). Diese ist nach dem
Muster in Anlage 3 a zu erstellen.

Die Grinde, die zur Erfolglosigkeit der obligatorischen Schlichtung fihren,
sind in § 29 a festgelegt. § 29 a Abs. 2 regelt fur die wesentlichen Félle der
fehlenden Mitwirkung der antragstellenden Partei (ein den Anforderungen des
§ 20 Abs. 1 Satz 3 nicht gentigender Antrag; Nichteinzahlung des verlangten
Kostenvorschusses; Nichterscheinen in der mindlichen Verhandlung), dass
entweder der Lauf der Frist nicht in Gang gesetzt wird oder ein bestimmter
Zeitraum fir die Berechnung der Frist aul3er Betracht bleibt.

Falls der Schlichtungsversuch als gescheitert gilt, muss eine
Erfolglosigkeitsbescheinigung ausgestellt werden, im Falle des
§ 29 a Abs. 1 Buchstabe c) jedoch nur auf Antrag.

Wegen der Einforderung eines Kostenvorschusses vergleiche § 43 Abs. 2.

VV zu 8 30

Rechtsnachfolger sind Personen, auf die der im Vergleich genannte Anspruch
nach Abschluf3 des Vergleichs durch Gesamtrechtsnachfolge (z. B. Erbschaft)
oder in Form der Sonderrechtsnachfolge (z. B. Abtretung oder Pfandung und
Uberweisung des Vergleichsanspruchs) iibergegangen ist.

Eine Ausfertigung kann nur die Partei verlangen, die die Zwangsvollstreckung
betreiben will.

VVzu § 31

Die Ausfertigung des Protokolls besteht aus einer wortlichen Abschrift des
Protokolls mit allen dazugehdrigen Vermerken und einer Abschrift der
Kostenrechnung; unter die Abschrift ist folgender Ausfertigungsvermerk zu
setzen:

"Vorstehende, in dem Protokollbuch unter Nr. ... eingetragene Verhandlung
wird ausgefertigt fur ... (Bezeichnung der Partei oder der Rechtsnachfolgerin).

(Ort und Datum) (Unterschrift und Dienstsiegel des Schiedsamts)".


http://www.streitschlichtung.nrw.de/2.3.4(VV)/#VV11-3
http://www.streitschlichtung.nrw.de/2.3.4(VV)/Anlage3-VV.pdf
http://www.streitschlichtung.nrw.de/2.3.4(VV)/#VV41-1
http://www.streitschlichtung.nrw.de/2.3.4(VV)/Anlage3a-VV.pdf

1.2

3.1

Wenn eine Ausfertigung mehrere Blatter umfafit, sind die Blatter fest
miteinander zu verbinden. Die Verbindung ist mit einem Abdruck des
Dienstsiegels zu versehen.

VV zu 8 33

Aus dem vor einer Schiedsperson geschlossenen Vergleich kann die
Zwangsvollstreckung erst nach Erteilung der Vollstreckungsklausel betrieben
werden.

Beantragt eine Partei eine vollstreckbare Ausfertigung, so hat die
Schiedsperson die Partei mit der gemaR VV 1 zu § 31 hergestellten
Ausfertigung des Protokolls an das Amtsgericht zu verweisen, in dessen
Bezirk sie ihren Amtssitz hat. Die Schiedsperson selbst kann die
vollstreckbare Ausfertigung nicht beantragen.

VV zu § 34

Sachliche Zustandigkeit

In Strafsachen darf die Schiedsperson nur bei den in § 380 Abs. 1 StPO
genannten Vergehen tatig werden. Das sind Hausfriedensbruch,
Beleidigung, Verletzung des Briefgeheimnisses, Korperverletzung (88 223,
229 StGB), Bedrohung und Sachbeschadigung. Im Ubrigen ist die
Schiedsperson in strafrechtlichen Angelegenheiten auch dann nicht
zustandig, wenn es sich um ein Antragsdelikt handelt. Werden derartige
Straftaten der Schiedsperson vorgetragen, so hat sie die antragstellende
Partei an das Amtsgericht, die Staatsanwaltschaft oder die Polizei zu
verweisen.

Geht es der antragstellenden Partei nicht um die Bestrafung des Téters,
sondern um den Ersatz des durch die Tat entstandenen Schadens oder
um Widerruf oder Unterlassung bei Verletzungen der personlichen Ehre,
so handelt es sich um eine birgerliche Rechtsstreitigkeit. Hierzu gehort
auch der Anspruch auf Schmerzensgeld nach § 847 BGB. Das Verfahren
richtet sich insoweit nach den Vorschriften des zweiten Abschnitts des
Schiedsamtsgesetzes.

"Gemischte Streitigkeiten™”

Macht die antragstellende Partei in einem strafrechtlichen
Schlichtungsverfahren zugleich auch einen aus der Tat erwachsenen
vermogensrechtlichen Anspruch (z. B. einen Schadensersatzanspruch)
oder einen nichtvermégensrechtlichen Anspruch (z. B. Widerruf oder
Unterlassung bei Verletzungen der persdnlichen Ehre) gegen die
Gegenpartei geltend ("gemischte Streitigkeit"), so verfahrt die
Schiedsperson nach den Vorschriften des dritten Abschnitts des
Schiedsamtsgesetzes (88 34 bis 40). In Verfahren gegen Gegenparteien,
die nicht voll geschaftsfahig sind, ist VV 5.2.3 zu beachten.

Die einzelnen Delikte
Hausfriedensbruch

3.1.1 Einen Hausfriedensbruch (§ 123 StGB) begeht, wer in die Wohnung, in die

Geschéftsraume oder in das befriedete Besitztum eines anderen oder in
abgeschlossene Raume, die zum 6ffentlichen Dienst oder Verkehr
bestimmt sind, widerrechtlich eindringt, oder wer, wenn er ohne Befugnis
darin verweilt, auf die Aufforderung der berechtigten Person sich nicht
entfernt.

3.1.2 Ein Suhneversuch ist unzuldssig, wenn der Hausfriedensbruch dadurch

begangen wird, dal3 sich eine Menschenmenge 6ffentlich zusammenrottet
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3.3.2

und in der Absicht, Gewalttatigkeiten gegen Personen oder Sachen mit
vereinten Kraften zu begehen, in die geschitzten Raumlichkeiten gegen
den Willen der berechtigten Person eindringt (§ 124 StGB).

Beleidigung

Das Delikt der Beleidigung umfaf3t die einfache Beleidigung, die tble
Nachrede, die Verleumdung und die Verunglimpfung des Andenkens
Verstorbener.

Unter den Begriff der einfachen Beleidigung fallen alle formalen
Beleidigungen nach § 185 StGB, aber auch das Behaupten oder
Verbreiten ehrenriihriger Tatsachen gegentber der verletzten Person. Die
Beleidigung kann auch mittels einer Téatlichkeit begangen werden.

Eine Uble Nachrede (§ 186 StGB) begeht, wer in Beziehung auf eine
andere Person eine Tatsache behauptet oder verbreitet, die diese
verdchtlich zu machen oder in der 6ffentlichen Meinung herabzuwirdigen
geeignet ist.

Eine Verleumdung (8 187 StGB) begeht, wer wider besseres Wissen in
Beziehung auf eine andere Person eine unwahre Tatsache behauptet oder
verbreitet, die diese verachtlich zu machen oder in der 6ffentlichen
Meinung herabzuwirdigen oder deren Kredit zu gefahrden geeignet ist.

Um eine Uble Nachrede oder Verleumdung gegen Personen des
offentlichen Lebens (8 188 StGB) handelt es sich, wenn gegen eine im
politischen Leben des Volkes stehende Person offentlich, in einer
Versammlung oder durch Verbreitung von Schriften eine Uible Nachrede
oder Verleumdung aus Beweggriinden begangen wird, die mit der Stellung
der beleidigten Person im 6ffentlichen Leben zusammenhéngen, und die
Tat geeignet ist, ihr 6ffentliches Wirken erheblich zu erschweren.

Zur Verunglimpfung des Andenkens Verstorbener (8 189 StGB) gehéren
die durch eine formale Beleidigung, tible Nachrede oder Verleumdung
begangenen, die Pietat schwer verletzenden Angriffe auf die Ehre
Verstorbener.

Die Beleidigung gehdrt nicht zur Zustandigkeit der Schiedsperson, wenn

sie gegen ein Gesetzgebungsorgan des Bundes oder eines Landes oder
eine andere politische Korperschaft (z. B. den Stadt- oder Gemeinderat
oder Organe der Kommunalverbande) gerichtet ist (8 374 Abs. 1 Nr. 2, 2.
Halbsatz StPO, § 194 Abs. 4 StGB),

der Bundesprasident oder die Regierung oder die Verfassungsgerichte des
Bundes oder der Lander oder deren Mitglieder offentlich, in einer
Versammlung oder durch Verbreitung von Schriften verunglimpft worden
sind (88 90, 90 b StGB).

Briefgeheimnis

Das Briefgeheimnis verletzt in strafbarer Weise (8 202 StGB), wer
unbefugt einen verschlossenen Brief oder ein anderes verschlossenes
Schriftstuick, die nicht zu seiner Kenntnis bestimmt sind, 6ffnet oder sich
vom Inhalt eines solchen Schriftstiicks ohne Offnung des Verschlusses
unter Anwendung technischer Mittel Kenntnis verschafft.

Das Briefgeheimnis verletzt auch, wer sich unbefugt vom Inhalt eines
Schriftstiicks, das nicht zu seiner Kenntnis bestimmt und durch ein
verschlossenes Behéltnis gegen Kenntnisnahme besonders gesichert ist,
Kenntnis verschafft, nachdem er dazu das Behdltnis gedffnet hat. Einem
Schriftstiick stehen ein anderer zur Gedankenubermittlung bestimmter
Trager sowie eine Abbildung gleich.

Ein Sthneversuch ist jedoch unzuldssig, wenn eine Verletzung des Post-



oder Fernmeldegeheimnisses gemal § 206 StGB oder ein
Verwahrungsbruch geméan § 133 StGB vorliegt.

Das Post- oder Fernmeldegeheimnis verletzt, wer als Inhaber oder
Beschaftigter eines Unternehmens, das geschaftsmaRig Post- oder
Telekommunikationsdienste erbringt, eine Sendung, die einem solchen
Unternehmen zur Ubermittlung anvertraut worden und verschlossen ist,
offnet oder unterdriickt oder sich von ihrem Inhalt ohne Offnung des
Verschlusses unter Anwendung technischer Mittel Kenntnis verschafft oder
einem anderen eine solche Handlung gestattet oder ihm dabei wissentlich
Hilfe leistet.

Einen Verwahrungsbruch begeht, wer ein in dienstlicher Verwahrung
befindliches Schriftstiick zerstort, beschadigt, unbrauchbar macht oder der
dienstlichen Verfligung entzieht.

Diese Delikte kdnnen nicht mit der Privatklage verfolgt werden.

3.3.3 Wird ein Brief getffnet, um einen darin vermuteten Wertgegenstand
wegzunehmen, so liegt vollendeter oder versuchter Diebstahl oder
Unterschlagung vor; ein Stihneversuch kommt auch in diesem Fall nicht in
Betracht.

3.4 Korperverletzung

3.4.1 Eine Korperverletzung (8 223 StGB) begeht, wer eine andere Person
korperlich miBhandelt oder an der Gesundheit beschadigt.

3.4.2 Vorsétzlich begeht eine Korperverletzung, wer weif3, dal’ er durch seine
Handlung eine andere Person mifhandelt oder an der Gesundheit
beschadigt, und er dies will oder doch zumindest billigend in Kauf nimmt.

3.4.3 Fahrlassig begeht eine Korperverletzung (8§ 229 StGB), wer die nach
seinen Verhéltnissen moégliche oder ihm zumutbare Sorgfalt aul3er acht
&Rt und dadurch die Kdrperverletzung herbeifthrt.

3.4.4 Ein Suhneversuch ist unzulassig bei vorsatzlicher Kérperverletzung

3.4.4.1 die durch Beibringung von Gift oder anderen gesundheitsschadlichen
Stoffen, mittels einer Waffe, insbesondere eines Messers oder eines
anderen gefahrlichen Werkzeugs, oder mittels eines hinterlistigen Uberfalls
oder mit einem anderen Beteiligten gemeinschaftlich oder mittels einer das
Leben gefahrdenden Behandlung begangen ist (§ 224 StGB, gefahrliche
Korperver-
letzung),

3.4.4.2 die durch Qualen, rohe MiZhandlung oder bdswillige Vernachlassigung der
Sorgepflicht begangen worden ist, und zwar gegen Personen unter 18
Jahren oder wegen Gebrechlichkeit oder Krankheit Wehrlose, die der
Fursorge oder der Obhut des Taters unterstehen oder seinem Hausstand
angehdren oder die die fursorgepflichtige Person der Gewalt des Taters
Uberlassen hat oder die durch ein Dienst- oder Arbeitsverhaltnis vom Tater
abhangig sind (§ 225 StGB, MilZhandlung von Schutzbefohlenen),

3.4.4.3 durch die die verletzte Person ein wichtiges Glied des Kdorpers, das
Sehvermoégen auf einem oder auf beiden Augen, das Gehor, die Sprache
oder die Zeugungsfahigkeit verloren hat oder in erheblicher Weise dauernd
entstellt worden oder in Siechtum, Lahmung oder Geisteskrankheit
verfallen ist (8 226 StGB, schwere Koérperverletzung),

3.4.4.4 die den Tod der verletzten Person zur Folge gehabt hat (§ 227 StGB,
Kdrperverletzung mit Todesfolge).

35 Bedrohung

3.5.1 Eine strafbare Bedrohung (8 241 StGB) begeht, wer eine andere Person
mit der Begehung eines gegen sie oder gegen eine ihr nahestehende
Person gerichteten Verbrechens bedroht. Ebenso macht sich strafbar, wer
wider besseres Wissen einer anderen Person vortauscht, daf? die
Verwirklichung eines gegen sie oder gegen eine ihr nahestehende Person
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gerichteten Verbrechens bevorstehe. Verbrechen sind rechtswidrige Taten,
die im Mindestmalf3 mit Freiheitsstrafe von einem Jahr oder dartber
bedroht sind, z. B. Mord, Totschlag, Brandstiftung, die meisten
Sprengstoffdelikte, Raub, Vergewaltigung.

Ein Suihneversuch ist unzulassig bei Nétigung oder Nétigungsversuch (8§
240 StGB). Eine Notigung liegt vor, wenn die Bedrohung begangen wird,
um die bedrohte Person zu einer Handlung, Duldung oder Unterlassung zu
veranlassen.

Sachbeschadigung

Eine Sachbeschéadigung (8 303 StGB) begeht, wer rechtswidrig eine
fremde Sache beschadigt oder zerstért oder unbefugt das
Erscheinungsbild einer fremden Sache nicht nur unerheblich und nicht nur
veriibergehend verandert. Ein Sthneversuch ist bei der
Sachbeschadigung auch dann notwendig, wenn sie nur versucht und nicht
vollendet worden ist.

Ein Sthneversuch ist unzulassig, wenn z. B. Gegenstéande der Verehrung
einer im Staat bestehenden Religionsgemeinschaft oder Sachen, die dem
Gottesdienst gewidmet sind, oder Grabmaler, 6ffentliche Denkmaler,
Naturdenkmaler, Gegenstande der Kunst, der Wissenschaft oder des
Gewerbes, die in 6ffentlichen Sammlungen aufbewahrt werden oder
offentlich aufgestellt sind, oder Gegenstande, die zum 6ffentlichen Nutzen
oder zur Verschonerung offentlicher Wege, Platze oder Anlagen dienen,
beschadigt oder zerstért oder unbefugt das Erscheinungsbild einer solchen
Sache oder eines solchen Gegenstandes nicht nur unerheblich und nicht
nur veribergehend veréandert werden (§ 304 StGB, gemeinschéadliche
Sachbeschéadigung), oder wenn ein Gebaude, ein Schiff, eine Briicke, ein
Damm, eine gebaute Stral3e, eine Eisenbahn oder ein anderes Bauwerk
ganz oder teilweise zerstort wird (§ 305 StGB, Zerstérung von Bauwerken).

Soweit die in § 380 Abs. 1 StPO aufgefihrten Straftaten nur auf Antrag
verfolgbar sind, muf3 die antragsberechtigte Person innerhalb einer Frist
von drei Monaten einen Strafantrag stellen (§ 77 b StGB). Die Frist beginnt
mit Ablauf des Tages, an dem sie von der Tat und der Person des Taters
Kenntnis erlangt (§ 77 b Abs. 2 Satz 1 StGB). Der Lauf der Frist ruht, wenn
ein Schlichtungsantrag bei der Schiedsperson eingeht, und zwar bis zur
Ausstellung der Siihnebescheinigung (8 77 b Abs. 5 StGB).

Die Parteien des Schlichtungsverfahrens in Strafsachen
Die antragstellende Partei

Antragsberechtigt in Strafsachen kann nur die verletzte Person sein oder
wer nach den Strafgesetzen ein selbstandiges Antragsrecht hat (§ 374
Abs. 1 und 2 StPO).

Fur Verletzte, die unter elterlicher Sorge oder unter Vormundschaft stehen,
treten die gesetzlichen Vertreter und fir juristische Personen deren
Organe auf (§ 374 Abs. 3 StPO).

Bei der Beleidigung und bei der Kérperverletzung kénnen die amtlichen
Vorgesetzten nach § 194 Abs. 3 und § 230 Abs. 2 StGB ein selbstandiges
Antragsrecht haben.

Die Gegenpartei

Gegenpartei in Strafsachen kann nur eine nattirliche, niemals eine
juristische Person sein.

Gegenpartei kdnnen auch Heranwachsende sein, d. h. Personen, die zur
Zeit der Begehung der Tat das 18., aber noch nicht das 21. Lebensjahr
vollendet haben.

Volljahrige, fir die eine Betreuung angeordnet ist, miissen im
Schlichtungsverfahren personlich auftreten. Die Betreuer dirfen als
Beistand erscheinen. Wird ein Vergleich geschlossen, der die nicht
geschéftsfahige Gegenpartei zu einer geldwerten Leistung, sei es auch nur
zur Ubernahme der Kosten des Schlichtungsverfahrens, verpflichten soll,
so mul? der Betreuer mitwirken, wenn der Gegenstand des Vergleichs zu



seinem Aufgabenbereich gehort. Er ist von dem Termin zu benachrichtigen
(8 38 Satz 1). Macht die antragstellende Partei schon im
Schlichtungsantrag einen burgerlich-rechtlichen Anspruch mit geltend, soll
die Schiedsperson die unter Betreuung stehende Person bitten, mit ihrem
Betreuer zum Termin zu erscheinen, der seine Bestallungsurkunde
vorlegen soll. Ist die geschaftsunfahige Person nicht durch einen Betreuer
vertreten, so ist der Vergleich zwar aufzunehmen, aber nicht vollstreckbar.
Dies ist im Protokoll zu vermerken.

5.2.4 Richtet sich der Antrag gegen eine Person, die zur Zeit der Tat noch nicht

11
1.2

18 Jahre alt war, oder gegen eine geisteskranke Person, so ist ein
Suhneversuch in Strafsachen nicht zulassig. In diesen Féllen kann
hdchstens ein burgerlich-rechtlicher Anspruch vor der Schiedsperson
geltend gemacht werden; das Verfahren richtet sich dann aber
ausschlielich nach den Vorschriften des zweiten Abschnitts des
Schiedsamtsgesetzes.

VV zu 8§ 36

Hat das Amtsgericht die antragstellende Partei erméachtigt, sich im
Schlichtungsverfahren durch eine bevollméchtigte Person vertreten zu lassen,
so hat die bevollméchtigte Person der Schiedsperson den gerichtlichen
Beschlul sowie eine von der antragstellenden Partei ausgestellte und auf sie
lautende Vollmacht vorzulegen.

VV zu § 37

Die kraft Gesetzes zustandige Schiedsperson, in deren Amtsbezirk die
Gegenpartei wohnt, darf in Abweichung von § 17 Abs. 1 Nrn. 2 und 3 die
Ausiibung ihres Amtes nicht verweigern,

wenn die Parteien ihr unbekannt sind und sich nicht glaubhaft ausweisen;

wenn sie Bedenken gegen die Geschafts- und Verfigungsfahigkeit der
Parteien oder ihrer gesetzlichen Vertretung oder gegen deren Legitimation
hat,

In dem Vermerk, dal einer der in § 17 Abs. 1 Nrn. 2 und 3 angegebenen
Umstéande vorliegt oder eine Partei taub oder stumm ist und mit ihr eine
Verstandigung nicht mdglich ist, muf? die Schiedsperson hervorheben, dal
der Vergleich nicht vollstreckbar ist.

VV zu 8§ 38

Bei der Zustellung der Benachrichtigung an die gesetzliche Vertretung sind §
21 und die hierzu ergangenen VV zu beachten.

Abweichend von den VV zu § 21 ist bei Strafsachen lediglich die
Benachrichtigung einer gesetzlich vertretenden Person erforderlich, damit sie
Gelegenheit erhalt, ggf. an dem Termin als Beistand teilzunehmen. Bei
"gemischten Streitigkeiten" (VV 2 zu § 34) ist VV 5.2.3 zu § 34 zu beachten
und die vertretende Person nicht nur zu benachrichtigen, sondern zu laden.

Gesetzliche Vertreterinnen und Vertreter als Beistande dirfen nicht
zuriickgewiesen werden (vgl. VV zu § 19).
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VV zu § 39

Personliches Erscheinen

§ 39 Abs. 1 Satz 1 und 2 sind gleichlautend mit § 22 Abs. 1. VV zu 88 22 sind
daher entsprechend anzuwenden. Ein zuriick-

genommener oder als zuriickgenommen geltender Antrag kann innerhalb der
Strafantragsfrist - bei der Bedrohung innerhalb der Verjahrungsfrist -
wiederholt werden. Durch § 39 Abs. 1 Satz 3 wird klargestellt, dass eine
Vertretung der antragsgegnerischen Partei weiterhin unzuldssig ist. Die
Gegenpartei muss also personlich erscheinen. Dies gilt aber nicht fur ihre
gesetzliche Vertretung. Eine Vertretung der antragstellenden Partei,
insbesondere in Fallen der gesetzlichen Vertretung (Minderjahrige), ist
hingegen zulassig.

Voraussetzung fur die Festsetzung von Ordnungsgeld

Gegen die Partei, die ohne oder ohne geniigende Entschuldigung im
Schlichtungstermin ausgeblieben ist, kann die Schiedsperson ein
Ordnungsgeld festsetzen. Voraussetzung ist, dass die Ladung der Partei
durch die Schiedsperson personlich gegen Empfangsbekenntnis
ausgehandigt oder durch die Post gegen Zustellungsurkunde oder per
Einschreiben mit Riickschein zugestellt worden ist (VV 3 zu § 21). Nur bei
einem schuldhaften Verstol3 gegen die Erscheinenspflicht darf ein
Ordnungsgeld verhéngt werden. Deshalb muss im Fall nicht gentgender
Entschuldigung auch der Hinweis gegeben werden, dass die vorge-
tragenen Entschuldigungsgriinde keinen Anlass zur Aufhebung des Termins
gegeben haben.

Verfahren bei der Festsetzung

Die Schiedsperson setzt das Ordnungsgeld durch schriftlichen Bescheid fest.
Dieser enthalt den Vornamen, den Namen und die Anschrift der betroffenen
Partei sowie die Hohe des zu zahlenden Betrages. Der Bescheid ist von der
Schiedsperson zu unterzeichnen und mit dem Dienstsiegel zu versehen

In dem Bescheid nimmt die Schiedsperson folgende Belehrung (8 39 Abs. 5
Satz 2) auf: "Gegen diesen Bescheid kénnen Sie innerhalb eines Monats
nach Zustellung Antrag auf gerichtliche Entscheidung stellen. Der Antrag
muss schriftlich bei der unterzeichnenden Schiedsperson oder bei dem
Amtsgericht ... (Ort, Anschrift) eingelegt werden. In dem Antrag sind die
Tatsachen darzulegen und glaubhaft zu machen, mit denen die Abwesenheit
in der Schlichtungsverhandlung entschuldigt oder die Héhe des
Ordnungsgeldes beanstandet wird."

Eine Ausfertigung des Bescheides handigt die Schiedsperson der betroffenen
Partei gegen Empfangsbekenntnis aus oder lasst sie ihr durch die Post gegen
Zustellungsurkunde oder per Einschreiben mit Riickschein zustellen. Auf dem
Bescheid und dem Empfangsbekenntnis oder der Zustellungsurkunde oder
dem Riuckschein vermerkt die Schiedsperson die laufende Nummer des
Vorblattes des Protokollbuchs, unter der die Sache eingetragen ist, und fuhrt
im Empfangsbekenntnis unter den Leitwdrtern "kurze Bezeichnung des
Schriftstiicks™" auf: "Bescheid ...". Gleichzeitig fordert sie die betroffene Partei
zur Zahlung binnen eines Monats auf und verweist auf die Notwendigkeit der
Einleitung des Beitreibungsverfahrens (VV 5) bei fruchtlosem Fristablauf.

Die Urschrift und die mit der Festsetzung zusammenhéngenden Schriftstiicke
(z. B. Ladungs- und Zustellungsnachweise) bewahrt die Schiedsperson ein
Jahr lang auf. Die Frist beginnt mit der Zustellung/Aushandigung des
Bescheides.

Uber die Festsetzung des Ordnungsgeldes ist in Spalte 9 des Vorblattes zum
Protokollbuch ein Vermerk aufzunehmen und mit Datum und Unterschrift zu
versehen. Entsprechend ist zu verfahren, wenn der Ordnungsgeldbescheid
aufgehoben wird.

Verfahren bei Antrag auf gerichtliche Entscheidung

Geht der Antrag der betroffenen Person beim Amtsgericht ein, so tibersendet
dieses den Antrag unverziglich der Schiedsperson zur Prifung, ob sie den
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Bescheid aufhebt oder das Ordnungsgeld ermé&Rigen will.

Hebt die Schiedsperson den Bescheid auf, so teilt sie dies der betroffenen
Person, im Fall der VV 4.1 auch dem Amtsgericht mit. Anderenfalls legt die
Schiedsperson den Antrag mit den zugehdrigen Aktenbestandteilen (VV 3.4)
dem Amtsgericht zur Entscheidung vor.

Geht der Antrag nicht beim Amtsgericht, sondern sogleich bei der
Schiedsperson ein, vermerkt diese auf der Antragsschrift in geeigneter Weise
(unterschriebener Vermerk, Eingangsstempel) das Eingangsdatum; im
Ubrigen verfahrt sie nach VV 4.2.

Vollstreckung

Sobald der Bescheid unanfechtbar geworden ist, Gbersendet die
Schiedsperson eine Ausfertigung des Bescheides der Gemeinde zur
Einleitung des Beitreibungsverfahrens, falls die betroffene Person das
Ordnungsgeld nicht innerhalb der Zahlungsfrist (VV 3.3) bei der
Schiedsperson eingezahlt hat.

VV zu § 40

Ein Sthneversuch ist erfolglos verlaufen, wenn in der
Schlichtungsverhandlung keine Einigung zwischen den anwesenden
Parteien erzielt worden oder in der die Gegenpartei ohne genligende
Entschuldigung ausgeblieben ist oder sich vorzeitig unentschuldigt entfernt
hat (8 23 Abs. 2); wohnen die Parteien in derselben Gemeinde, in der die
Schlichtungsverhandlung stattzufinden hat, so gilt dies nur dann, wenn die
Gegenpartei in gleicher Weise auch in einem zweiten Termin ausbleibt (8 39
Abs. 3 Satz 2).

Protokollvermerk

Uber den erfolglosen Siihneversuch hat die Schiedsperson nach § 40 Abs. 3
einen Vermerk in das Protokoll aufzunehmen, wenn wenigstens die
antragstellende Partei erschienen war.

Der Vermerk hat zu enthalten:

2.2.1 Vornamen und Familiennamen (Ehenamen) oder gemeinsamen Namen

(Lebenspartnerschaftsnamen) - ggf. auch die der gesetzlich vertretenden
Person - und die Wohnanschrift der Parteien;

2.2.2 die der Gegenpartei zur Last gelegte Straftat und den Zeitpunkt ihrer

Begehung;

2.2.3 den Zeitpunkt der Einreichung des Antrags auf Anberaumung der

Schlichtungsverhandlung;

2.2.4 die Angabe, dal die Gegenpartei zu der Schlichtungsverhandlung (ggf. auch

2.3

zu der zweiten Schlichtungsverhandlung) trotz ordnungsgemafer Ladung
nicht erschienen ist oder daf3 die Parteien zwar erschienen sind, der
Siuhneversuch aber ohne Erfolg geblieben ist.

Erklarungen, die die Parteien in der Schlichtungsverhandlung - insbesondere
zum Gegenstand der Beschuldigung - abgegeben haben, gehdren nicht in
den Protokollvermerk.

Die Schiedsperson hat den Vermerk zu unterzeichnen.

Als Bescheinigung lber die Erfolglosigkeit des Siihneversuchs (8§ 40 Abs. 1)
dient eine Ausfertigung (VV_1 zu 8§ 31) des Protokollvermerks. Die
Bescheinigung wird nur auf Antrag erteilt. Ist gegen die Gegenpartei ein
Ordnungsgeld verhé&ngt worden, wird die Bescheinigung erst ausgestellt,
wenn die Festsetzung des Ordnungsgeldes unanfechtbar geworden ist (vgl.
§ 39 Abs. 6) und damit feststeht, daf3 das Schlichtungsverfahren erfolglos
abgeschlossen ist.
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VV zu § 41

Die Schiedsperson hat ein Kassenbuch nach dem aus Anlage 4 ersichtlichen
Muster zu fuhren.

Ihre Kostenrechnungen erstellt die Schiedsperson nach dem aus Anlage 5
ersichtlichen Muster. Die Kostenrechnungen sind fortlaufend in der
Reihenfolge der laufenden Nummer des Vorblattes des Protokollbuches
abzuheften.

VV zu 8§ 42

Die Vorschrift regelt zunachst, wer fiir die Kosten haftet. Damit ist das
Verhaltnis der Parteien zur Schiedsperson angesprochen.

In allen Fallen haftet die antragstellende Partei als diejenige, die die
Schiedstatigkeit veranla3t hat (Veranlasserhaftung).

Weitere Beteiligte haften fur die Kosten nach ndherer Bestimmung von § 42
Abs. 2. Unter ,Schreibauslagen® gem. § 42 Abs. 2 Nr. 3 ist die
Dokumentenpauschale zu verstehen (846 Abs. 1 Nr. 1).

§ 42 Abs. 3 regelt die Kostenfolge fur den Fall, dass die Parteien einen
Vergleich geschlossen haben, sich aber dabei Uber die Kosten nicht einigen
konnten. Dann fallen die Kosten des Schlichtungsverfahren jeder Partei zur
Halfte zur Last.

Bei der gesamtschuldnerischen Kostenhaftung nach § 42 Abs. 4 Satz 1 darf
die Schiedsperson die Kosten nur einmal fordern; sie hat grundsatzlich die
Freiheit auszuwahlen, welche von mehreren kostenhaftenden Personen sie in
Anspruch nimmt.

8 42 Abs. 4 Satz 2 bestimmt dartber hinaus, dal® die Antragstellerhaftung
gegenuber der Haftung der in Abs. 2 Nr. 1 und 3 sowie Abs. 3 genannten
Personen nachrangig ist.

Fur die Schiedsperson bedeutet die Regelung des § 42 Abs. 4 Satz 2, daf sie
zunachst verpflichtet ist, den eingezahlten Kostenvorschul? zu verrechnen,
und nur wegen der weiteren nicht durch VorschulR gedeckten Kosten die in §
42 Abs. 2 Nr. 1 und 3 sowie Abs. 3 genannten Personen in Anspruch nehmen
darf. Die Einleitung des Beitreibungsverfahrens gegen die in § 42 Abs. 2 Nr. 1
und 3 sowie Abs. 3 genannten Personen ohne vorherige
VorschuRverrechnung ist unzulassig; es ist nicht Aufgabe dieses
Beitreibungsverfahrens, der antragstellenden Partei die Einziehung ihrer
Kostenerstattungsforderung gegen andere Beteiligte abzunehmen.

Ist die Gegenpartei noch wahrend der Schlichtungsverhandlung freiwillig
bereit, die von ihr tbernommenen Kosten sofort in bar zu zahlen, so darf die
Schiedsperson den Betrag entgegennehmen und insoweit den eingezahlten
Kostenvorschul3 unbeschadet der VV 7 der antragstellenden Partei erstatten.

VV zu § 43

Die Schiedsperson ist im Regelfall gehalten, einen die voraussichtlichen
Kosten (Gebuhren und Auslagen) deckenden Vorschul3 einzufordern. Dies gilt
nicht in dem in 8§ 43 Abs. 2 Satz 2 genannten Fall. Im tbrigen darf die
Schiedsperson von der Einziehung eines Vorschusses nur dann absehen,
wenn dies nach den Besonderheiten des Einzelfalls gerechtfertigt ist. Dabei
hat sie zu beachten, daf3 der Vorschul? dazu dient, der Gemeinde das fur sie
kostenaufwendige Beitreibungsverfahren zu ersparen. Erst nach Einzahlung
des Vorschusses wird der Antrag aufgenommen, Termin bestimmt, die
Ladung der Parteien veranlaf3t, eine Abschrift oder Ausfertigung des
Protokolls, eine Bescheinigung Uber die Erfolglosigkeit des Stuihneversuchs
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oder eine Erfolglosigkeitsbescheinigung erteilt; dies gilt nicht, wenn der Antrag
im Wege der Amtshilfe (vgl. VV 2 zu § 20) aufgenommen wird; in diesem Fall
soll die Einforderung des Vorschusses der zustandigen Schiedsperson
Uberlassen bleiben.

Die Schiedsperson, die den Antrag im Wege der Amtshilfe aufnimmt, hat
lediglich Anspruch auf sofortigen Ersatz ihrer Auslagen.

Die Schiedsperson kann sich auf die Einforderung eines lediglich die
voraussichtlichen Auslagen deckenden Vorschusses beschréanken, wenn die
Voraussetzungen vorliegen, unter denen von der Erhebung von Kosten
abgesehen werden kann

(8 45 Abs. 4).

Eingegangene Vorschisse sind unverzuglich in Spalte 4 des Vorblattes
einzutragen.

VV zu § 44

Kostenrechnung

Die Urschrift und die Abschriften der nach dem aus Anlage 5 ersichtlichen
Muster erstellten Kostenrechnung sind von der Schiedsperson zu
unterzeichnen und mit einem Abdruck des Dienstsiegels zu versehen.

Eine Abschrift der Kostenrechnung tbergibt die Schiedsperson der
kostenhaftenden Person oder Ubersendet sie mit der Post. Gleichzeitig fordert
sie die kostenhaftende Person zur Zahlung des nach Verrechnung des
eingezahlten Vorschusses verbleibenden Betrages binnen eines Monats auf
und verweist auf die Notwendigkeit der Einleitung des Beitreibungsverfahrens
(VV 1.3) bei fruchtlosem Fristablauf.

Zahlt die kostenhaftende Person nicht oder nicht vollstandig innerhalb der
Zahlungsfrist, Ubersendet die Schiedsperson eine Abschrift der
Kostenrechnung an die Gemeinde mit der Bitte um Einleitung des
Beitreibungsverfahrens wegen des nach Verrechnung des Vorschusses noch
zu zahlenden Betrages.

Ordnungsgeld

Wegen des bei der Festsetzung von Ordnungsgeld zu beachtenden
Verfahrens wird auf VV 2 bis 5 zu § 39 verwiesen.

VV zu § 45
Hohe der Geblhren

Die Gebuhr wird nicht fur die Schlichtungsverhandlung, sondern fur das
Schlichtungsverfahren erhoben. Dieses beginnt regelmaf3ig mit der Aufnahme
oder dem Eingang des Schlichtungsantrags.

Bei der Erhéhung der Gebiihr (8 45 Abs. 2) ist auf die wirtschaftlichen
Verhéaltnisse der kostenhaftenden Person Ricksicht zu nehmen.

Die Voraussetzungen, unter denen wegen der Schwierigkeit des Falles die
Geblhr nach § 45 Abs. 2 erhdht werden darf, kénnen auch dann gegeben
sein, wenn mehrere Personen auf der einen oder auf beiden Seiten
vorhanden oder wechselseitige Antrage zu verhandeln sind (8 45 Abs. 3),
wenn mehrere Schlichtungsverhandlungen notwendig sind oder der
Schlichtungstermin ungewdhnlich viel Zeit in Anspruch nimmt.

Absehen von der Kostenerhebung

Von der Befugnis, die Kosten zu erméafigen oder von der Erhebung von
Kosten ganz oder teilweise abzusehen, soll die Schiedsperson in der Regel
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nur Gebrauch machen, wenn die kostenhaftende Person glaubhaft macht,
daf} sie ohne Beeintrachtigung des fur sie und ihre Familie notwendigen
Unterhalts die Kosten nicht zahlen kann. Zur Glaubhaftmachung kénnen eine
Verdienstbescheinigung, ein Rentenbescheid, ein Arbeitslosennachweis, ein
Sozialhilfebescheid oder andere geeignete Unterlagen gentigen.

2.2 Die Schiedsperson vermerkt in der Spalte "Bemerkungen" der
Kostenrechnung, wenn sie Kosten erméafigt oder von der Erhebung von
Kosten ganz oder teilweise absieht.

3 Wird von der Kostenerhebung ganz abgesehen, so bleibt die fiir die
kostenpflichtige Person bestimmte Abschrift der Kostenrechnung mit der
Urschrift bei der Sammlung der Kostenrechnungen.

VV zu 8 46

1 Auslagen
1.1 Die Dokumentenpauschale wird erhoben:
1.1.1 fur die Aufnahme eines zu Protokoll der Schiedsperson gestellten Antrags,

1.1.2 fur die an Parteien unmittelbar gerichteten Schreiben sowie fur den
Schriftverkehr, den die Schiedsperson zur sachgerechten Durchfiihrung des
Schlichtungsverfahrens an Dritte richtet und der den Parteien mitzuteilen ist,

1.1.3 fur Ausfertigungen und Abschriften von Vergleichen, fur eine
Suhnebescheinigung, fur eine Erfolglosigkeitsbescheinigung sowie fir eine
nicht von Amts wegen (VV 1.1 bis 1.3 zu § 44) zu erteilende Abschrift der
Kostenrechnung (vgl. VV 1.2),

1.1.4 fur Ladungen und Terminsnachrichten.

1.2 Unzulassig ist die Erhebung der Dokumentenpauschale fiir die
vorgeschriebenen Eintragungen in die amtlichen Blcher, fir die von Amts
wegen (VV 1.1 bis 1.3 zu § 44) zu erstellenden Kostenrechnungen, fur die
Festsetzung von Ordnungsgeld sowie fur den Schriftverkehr mit dem
Amtsgericht in den Fallen der 88 39 Abs. 6, 46 Abs. 2 und 47, mit der
Leitung des Amtsgerichts und mit der Gemeinde.

1.3 Fur die Entstehung der Dokumentenpauschale ist ohne Bedeutung, in
welcher Form (Abschrift, Durchschrift, Ablichtung, Abdruck, Formular) das
Schriftstiick hergestellt wird.

1.4 Zuden zu erstattenden notwendigen baren Auslagen gehoren auf3er den
Kosten fir die Inanspruchnahme einer Dolmetscherin oder eines
Dolmetschers (VV 2) insbesondere die Postgebihren (einschl. der Kosten
einer formlichen Zustellung) fur den Schriftverkehr, den die Schiedsperson
mit den Parteien oder sonst in deren Interesse fiihrt, die Gebuhren fur die
aus gleichem Anlaf3 gefuihrten Telefongesprache und die Fahrtkosten der
Schiedsperson, wenn auf Antrag der Parteien auRerhalb des Amtsraumes
verhandelt worden ist.

1.5 Wegen des Absehens von der Erhebung der Auslagen wird auf die VV zu §
45 verwiesen.

2 Dolmetscherentschadigung

2.1 Wer die Kosten der Inanspruchnahme einer Dolmetscherin oder eines
Dolmetschers zu tragen hat, bestimmt sich nach § 42. Als Veranlasser im
Sinne des § 42 Abs. 1 ist die antragstellende Partei anzusehen.

2.2 Vor Zuziehung einer Dolmetscherin oder eines Dolmetschers hat die
Schiedsperson grundsatzlich einen die voraussichtlichen Kosten deckenden
Vorschul3 einzufordern.

2.3 Fur die Hohe der Dolmetschervergitung sind die Vorschriften des
Justizvergitungs- und -entschadigungsgesetzes (JVEG) mafigebend, sofern
sich die Parteien und die Dolmetscherin oder der Dolmetscher nicht auf eine
abweichende Entschadigung geeinigt haben und ein entsprechender Betrag
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vorschulRweise gezahlt worden ist (8§ 46 Abs. 2 Satz 4 in Verbindung mit § 13
Abs. 1 JVEG).

Wird Antrag auf gerichtliche Festsetzung der Vergitung gestellt, hat die
Schiedsperson dem Gericht eine Abschrift des Protokolls und etwa
vorhandene, die Dolmetscherverglitung betreffende schriftliche Erklarungen
der Parteien vorzulegen.

Die Kosten der Inanspruchnahme einer Dolmetscherin oder eines
Dolmetschers fiir die Schlichtungsverhandlung mit tauben oder stummen
Personen (vgl. VV 4.8 zu § 24) sind von den Parteien nicht zu erheben.

VV zu § 47

Werden gegen den Kostenansatz Einwendungen bei der Schiedsperson
erhoben, so hat diese sie unverzuglich mit einer eigenen Stellungnahme und
einer Abschrift des Protokolls und mit etwa vorhandenen weiteren das
Schlichtungsverfahren betreffenden Schriftstiicken dem Amtsgericht
zuzuleiten.

Einer im Rahmen des Einwendungsverfahrens an sie ergehenden
Aufforderung des Gerichts zur Stellungnahme und Vorlage von Akten hat die
Schiedsperson unverziglich Folge zu leisten.

VV zu § 48

Abrechnung der Schiedsperson mit der Gemeinde

Die Gemeinde trifft im Einvernehmen mit der Schiedsperson Bestimmungen
dariiber, wie und zu welcher Zeit die Schiedsperson regelmaliig wegen der
Einklinfte aus dem Schiedsamt abzurechnen hat.

Bei der Abrechnung hat die Schiedsperson das Kassenbuch, die Sammlung
der Kostenrechnungen sowie das Protokollbuch nebst Vorblatt vorzulegen.
Gebiihren und Auslagen, die der Gemeinde - z. B. bei einer Beitreibung -
zugeflossen sind, hat sie der Schiedsperson zu Uberweisen.

Die Schiedsperson hat amtliche Gelder, die bei ihr eingehen - abgesehen von
der Dokumentenpauschale und von aus eigenen Mitteln vorgestreckten
Auslagen (8 46) -, bis zur Abrechnung mit der Gemeinde abgesondert von
sonstigen Geldbestanden, insbesondere von ihrem eigenen Geld zu
verwahren.

Die Vorschriften des § 48 sind zwingend und kénnen nicht durch
Vereinbarungen zwischen Gemeinde und Schiedsperson abgeandert werden.

VV 6 zu § 7 ist zu beachten.

In-Kraft-Treten

Vom Abdruck der Vorschriften tber das In-Kraft-Treten wurde abgesehen.
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Anlage 1 zur VV SchAG
(Jahresbericht, VV 5.1 zu § 7)

Jahresbericht 20 ....

A. Birgerliche
Rechts-
streitigkeiten

. Zahl der Antrage auf Schlichtungsverhandlung
. Zahl der Falle, in denen beide Parteien erschienen sind
. Zahl der durch Vergleich erledigten Félle
. Zahl der Falle, in denen eine Partei nicht erschienen ist
. Zahl der Falle, in denen eine Erfolglosigkeitsbescheinigung erteilt worden ist,

weil binnen einer Frist von drei Monaten seit Antragstellung das Schlichtungs-
verfahren nicht durchgefiihrt wurde (8§ 29 a Abs. 1 Buchst. c)

. Zahl der Falle, in denen der Streit formlos, d.h. ohne Einleitung eines

Schlichtungsverfahrens, beigelegt wurde*

B. Strafsachen

A WN PP

ol

. Zahl der Antrage auf Schlichtungsverhandlung
. Zahl der Falle, in denen beide Parteien erschienen sind
. Zahl der durch Vergleich erledigten Félle
. Zahl der Personen, gegen die Ordnungsgeld auf Grund des § 39 SchAG

NRW festgesetzt worden ist

. Zahl der Falle, in denen der Streit formlos, d.h. ohne Einleitung eines

Schlichtungsverfahrens, beigelegt wurde*

C. Summen
der
Geblihren
(ohne
Auslagen),
die

. den Gemeinden zugeflossen sind Euro Cent
. dem Schiedsamt verblieben sind Euro Cent

* Falle, in denen die Stellung eines Antrags aufgrund des zwischen Birger und Schiedsperson
geflhrten Gesprachs Uber den Streit unterbleibt (“Tur- und Angelfélle") oder in denen die
Schiedsperson ein Gesprach zwischen den Streitparteien vermittelt, ohne dass ein férmlicher
Schlichtungsantrag gestellt wurde.




der Geschéftsergebnisse der Schiedsamter im Bezirk des Amtsgerichts

Ubersicht

Anlage 2 zur VV SchAG NRW
(Ubersicht, VV 5.2 zu 8§ 7)

Lfd. Schieds- Summen der Gebih-
Nr. amtsbe- Birgerl. Rechtsstreitigkeiten Strafsachen ren (ohne Auslagen),
zirk die zugeflossen sind
Zahl der Zahl der Zahl der Zahl der Zahl der Zahl der Zahl der Zahl der Zahl der Zahl der Zahl der den den
Antrage auf | Falle, in durch Falle in erteilten Falle, in Antrage Falle, in Falle, in Personen, | Félle, in Gemein- | Schieds
Schlich- denen Vergleich denen Erfolglo- denen der | auf denen denender | gegendie | denender | den amtern
tungsver- beide erledigten eine Partei | sigkeits- Streit Schlich- beide Sihne- ein Ord- Streit
handlung Parteien Falle nicht beschei- formlos, tungsver- Parteien versuch nungs- formlos,
erschie- erschie- nigungen d.h. ohne handlung erschie- Erfolg geld nach d.h. ohne
nen sind nen ist geman Einleitung nen sind gehabt hat | § 39 Einleitung
§29a eines SchAG eines Euro Euro
Abs. 1 Schlich- festgesetzt | Schlich-
Buchstabe | tungsver- worden ist | tungsver-
¢) SchAG fahrens, fahrens,
NRW beigelegt beigelegt
wurde* wurde*
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

* Félle, in denen die Stellung eines Antrags aufgrund des zwischen Birger und Schiedsperson gefiihrten Gesprachs Uiber den Streit unterbleibt ("Tur- und Angelfalle") oder in denen die Schiedsperson

ein Gesprach zwischen den Streitparteien vermittelt, ohne dass ein férmlicher Schlichtungsantrag gestellt wurde.




Anlage 3
Vorblatt zum Protokollbuch

Anleitung

1
Die Schiedsperson hat das Vorblatt zum Protokollbuch nach dem anliegenden Muster 3 laufend zu
fuhren.

2
In Spalte 4 tragt die Schiedsperson die Hohe des eingezahlten Vorschusses ein.

3
In Spalte 6 ist anzugeben, ob alle Parteien erschienen sind.

4
In Spalte 7 ist neben dem Ergebnis der Schlichtungsverhandlung (z. B. Vergleich, Erfolglosigkeit,
Vertagung, Antragsricknahme) auch einzutragen, ob eine Erfolglosigkeitsbescheinigung erteilt wor-
den ist.

5

Spalte 9 dient der Eintragung eines Vermerks Uber die Festsetzung von Ordnungsgeld oder Uber die
Aufhebung des Festsetzungsbescheides (vgl. VV 3.5 und 4 zu § 39); in Spalte 9 ist auch die Ifd.
Nummer des Kassenbuchs anzugeben, unter der die Einzahlung des Ordnungsgeldes verbucht wor-
den ist.

In Spalte 9 wird ferner kenntlich gemacht, wenn Eintragungen durch die stellvertretende Schiedsper-
son vorgenommen werden.

Protokollbuch mit Vorblatt des Schiedsamtes

bestehend aus Seiten.

Dem Schiedsmann/Der Schiedsfrau *)

in Bezirk

zum amtlichen Gebrauch Utbergeben.

(Ort und Datum, Dienstsiegel und Unterschrift)

Lfd. Name und Anschrift Gegenstand des Streits KOSteggt?;SChuss
Nr. 9
Euro
Antragstellende -
npart
Partei Gegenpartel
1 2a 2b 3 4
Termin Anzahl der Ergebnis der Protokoll Bemerkungen
erschienenen Schlichtungsverhandlung/ Nr. (z. B. Vermerk uber
Personen Erfolglosigkeitsbescheinigung Festsetzung des
Ordnungsgeldes)
Datum Uhrzeit
5a 5b 6 7 8 9

*) Nichtzutreffendes streichen




Anlage 3a

Erfolglosigkeitshescheinigung

In dem Schlichtungsverfahren zwischen

Frau/Herrn/Firma

(Name und Vorname oder Firma der antragstellenden Partei nebst Vertretungsorgan)

(Anschrift der antragstellenden Partei nebst Vertretungsorgan)

und

Frau/Herrn/Firma

(Name und Vorname oder Firma der antragsgegnerischen Partei)

(Anschrift der antragsgegnerischen Partei)

konnte eine Einigung nicht erzielt werden.

Gegenstand des Schlichtungsverfahrens war:

(kurze Beschreibung des Begehrens der antragstellenden Partei, insbesondere des Antrags)

Das Schlichtungsverfahren begann am

und wurde am

beendet.

Ort, Datum

(Unterschrift)




Anlage 4
Kassenbuch

Anleitung

1

Das Kassenbuch dient der Erfassung der beim Schiedsamt eingegangenen Betrage. Einzutragen in
Spalte 5 sind daher die abzurechnenden Vorschiusse, alle bar oder unbar eingegangenen Kosten-
zahlungen sowie die von der Gemeinde an das Schiedsamt bewirkten Zahlungen.

2
Die Eintragungen sind hinsichtlich der Kostenvorschiisse im Zeitpunkt der Erstellung der Kostenrech-
nung, im dbrigen unverziglich nach Eingang der Zahlung vorzunehmen.

3

Eingezahlte Teilbetrage oder nicht kostendeckende Vorschiisse werden zunachst auf die Auslagen,
erst dann auf die Gebuhren verrechnet. Die Verrechnung solcher Teilzahlungen auf Ordnungsgelder
ist erst nach Erfullung der Kostenschuld und nur dann zulassig, wenn der Einzahlende Schuldner des
Ordnungsgeldes ist. Bei spateren Zahlungen in derselben Angelegenheit ist in Spalte 10 ein gegen-
seitiger Hinweis anzubringen.

4
In Spalte 9 sind Riickzahlungen an die Partei sowie die Summe der nach Abrechnung an die Gemein-
de abzufiihrenden Gebuhrenanteile und Ordnungsgelder einzutragen.

5

Zur Abrechnung mit der Gemeinde sind die Spalten 7 und 8 unter neuer laufender Nummer aufzu-
rechnen. Der an die Gemeinde zu zahlende Betrag (die Halfte von Spalte 7, der volle Betrag von
Spalte 8) ist in Spalte 9 (UberschuR) einzutragen (vgl. oben 4).

6

Barauszahlungen von Uberschiissen (Spalte 9) soll die Schiedsperson sich in geeigneter Weise quit-
tieren lassen. Da die Partei regelmaf3ig bei der Erstellung der Quittung in Spalte 10 des Kassenbuchs
Kenntnis von den Beteiligten anderer Schlichtungsverfahren erhalten wirde, soll die Quittung auf3er-
halb des Kassenbuchs erteilt werden.

7
Werden Eintragungen im Kassenbuch durch die stellvertretende Schiedsperson vorgenommen, bringt
diese einen Vermerk in Spalte 10 an.

8
Das Kassenbuch ist zum Ende des Kalenderjahres nach Abstimmung mit der Gemeinde und bei Be-
endigung des Amtes abzuschlieRen.



Kassenbuch des Schiedsamtes

bestehend aus Seiten.

Dem Schiedsmann / Der Schiedsfrau *)

in

zum amtlichen Gebrauch Ubergeben.

(Ort und Datum, Dienstsiegel und Unterschrift).

Bezirk

Kassenbuch
Lfd. Tag der Lfd. Nr. Name des Eingezahlter Verwendet als
Nr. Eintragung des Einzahlers Betrag
Vorblatts Euro
Auslagen| Gebuhren |Ordnungs-
Euro Euro geld
Euro
1 2 3 4 5 6 7 8
Uberschuss Vermerke
Euro
9 10

*) Nichtzutreffendes streichen




Schiedsamt Bez. Nr.

Anlage 5

, den

{Name, Anschrift)

Vorblatt-Nr.

in der Sache

KOSTENRECHNUNG

Lfd.
Nr,

Kosten

Betrag Euro Bemerkungen

Gebiihr fir das Schlichtungsverfahren mit - ohne - Vergleich

§ 45 Abs. 1 SchAG

Erhéhte Gebihr fir das Schlichtungsverfahren

§ 45 Abs. 2 SchAG

Dokumentenpauschale

Seiten § 46 Abs. 1 Nr. 1 SchAG

Portoauslagen

§ 46 Abs. 1 Nr. 2 SchAG

Dolmetscherkosten

§ 46 Abs. 1 Nr. 2 SchAG

Gesamtbetrag

abzlglich Vorschuss

noch zu zahten / zu erstatten

* Nichtzutreffendes streichen

Urschrift der Kostenrechnung

von/an*
{(Name, Anschrift}
{Unterschrift)

Kostenrechnung ab am:
Zahlungseingang am: Kassenbuch-Nr. _____

: . Kassenbuch-Nr. ______ -
Kostenrechnung zur Einziehung
an die Gemeinde ab am:
Zahlungseingang am; Kassenbuch-Nr. ______

den:
(Unterschrift)




Schiedsamt Bez. Nr.

, den

{Name, Anschrift)

Vorblatt-Nr.
KOSTENRECHNUNG
in der Sache
Lfd. Kosten Betrag Euro Bemerkungen
Nr.
Geblihr fiir das Schlichtungsverfahren mit - chne - Vergleich
§ 45 Abs. 1 SchAG
Erhéhte Geblhr fUr das Schlichtungsverfahren
§ 45 Abs. 2 SchAG
Dokumentenpauschale Seiten § 46 Abs. 1 Nr. 1 SchAG
Portoauslagen § 46 Abs. 1 Nr. 2 SchAG
BDolmetscherkosten § 46 Abs. 1 Nr. 2 SchAG
Gesamtbetrag
abziglich Vorschuss
noch zu zahlender Betrag / Uberschuss
von/an*
{Name, Anschrift)
* Nichtzutreffendes sfreichen (Unterschrift)

An

Sehr geehrte/r Empfanger/in!
|

Vorstehende Kostenrechnung Ubersende ich mit der Bitte um Zahlung des Kostenbetrages binnen einer

Frist von 1 Monat an mich - auf mein Konto -

Vorsorglich weise ich darauf hin, daft ich im Nichtzahlungsfall nach Fristablauf die Kostenrechnung der Ge-
"~ meinde zur Einleitung des Beitreibungsverfahrens dbergeben werde.
] Vorstehende Kostenrechnung Uberreiche ich mit der Bitte um Kenntnisnahme von der Verrechnung des

von lhnen gezahlten Vorschusses
[0 Die Riickzahlung des Uberschusses an Sie habe ich verlaBt.

[0  Uber den Eingang des von |hnen zu zahlenden Betrages erteile ich hiermit Quittung.

Hochachtungsvoll

{Unterschrift)

Ahschrift fiir die/den Kostenschuldnerfin




Schiedsamt Bez. Nr. , den

(Name, Anschrift)

Vorblatt-Nr,

KOSTENRECHNUNG

in der Sache

Lfd. Kosten Betrag Euro Bemerkungen
Nr.

Gebuhr fir das Schlichtungsverfahren mit - ohne - Vergleich
§ 45 Abs. 1 SchAG

Erhghte Gebdihr fur das Schlichtungsverfahren
§ 45 Abs. 2 SchAG

Dokumentenpauschale Seiten § 46 Abs. 1 Nr. 1 SchAG

Portoauslagen § 46 Abs. 1 Nr. 2 SchAG
Dolmetscherkosten § 46 Abs. 1 Nr. 2 SchAG
Gesamtbetrag

abzliglich Vorschuss

hoch zu zahlender Betrag

- Kostenschuldnerfin

{Narne, Anschrift)

* Nichtzutreffendes streichen

An

Vorstehende Kostenrechnung libersende ich mit der Bitte um

[0 Einleitung des Beitreibungsverfahrens und Uberweisung auf mein Konto.
Der Kostenschuldner/Die Kostenschuldnerin hat die Kostenforderung nicht innerhalb der gestellten Monat-
frist gezahlt. :

[0 Uberweisung auf mein Konto, weil

Hochachtungsvoll

{Unterschrift)

Abschrift fiir die Gemeinde




